CONSEIO NACIONAL
PARA LA IGUALDAD DE GENERO L2722

CONSTATACION FISICA DE
BIENES 2020

Febrero 2020.




DOCUMENTO: INFORME Blro, CMIG-T0AE-G -4

[

CONSTATACION FISICA ANUAL 2020 Pigina 2 de 27

INDICE DE CONTENIDOS

L. WO PERIEI DO BN .. ..o s 5650t et i A RS RS .3
1.2 ANTECEDENTES .......o.coomsuemamsmsamammsssmrsmsnsmssmsssmsamsssmssnsastas assasisscsansassassassnsasssssssnssmpmsnsasseesss 10
R I e R s e L A s soreinimriseirniiiiot I
21 MUDANZA A NUEVO EDIRICID. ...cooererereressmemrecsarsesmss s cssesssssssiassnsssassapsssassapsssassapsssamserecsrs 13
DY UV i o s s A e S sy s Rt iy B
I IR - i T
RTINS ERPEETEREINE it s i S S AR R i vt s s s et D
2.3 SERVIDORAS/ES QUE INTERVINIERON EN LA TOMA FISICA. ......cocooocnionnnmminmmmsssmsnsnsnsenens 15
2.3 PROCEDIMIENTO. ..........ooovonicncsimssosssssmsasssamasssssssssssmasessssessas ssssssssssssssssmsscssssmsmsamasansssssss 19
2.5 NUMERD DE BIENES DEL CONSEJO NACIONAL PARA LA IGUALDAD DE GENERO ANO 2020. ... 17
2.7 OBSERVACIONES ENCONTRADAS EN LA TOMA FISICA: ... 18
3. CONSTATACION DE BIENES ¥ ELABORACION DE ACTAS E INVENTARID..........c.oooocoececerencrecianiene 1B
L CIG A RY OAS A AR O SR S PN I TV P = S ARSI |
41  ACTIVIDADES GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL ANO 2020. ... 24
42 CRUCE Y AJUSTE DE INVENTARIOS. .......o..oocoocreecicimsmssmisnssmiamssssrssasssssassmsmasiarssrssonsmsasssanss S48
43 SUGERENCIAS RESULTANTES DE LA CONSTATACION FISICA ANUAL 2020. ........ccoovciemiviaveens 18
5. I I o e it s O



PRSI RATTHA I .
DRI GADG KGR ]

DOCUAMENTO: INFORME Fle, CHIGE-DAF-GH-0

COMNSTATACION FISICA ANUAL 2020 Pigina 3 de 27

INFORME DE CONSTATACION FiSICA ANUAL DE BIENES DEL CONSEJO NACIONAL PARA LA
IGUALDAD DE GENERO ARNO 2020

1. TOMA FiSICA DE BIENES

1.1 BASE LEGAL

CONSTITUCION DE LA nen‘mug DEL ECUADOR.

Articulo 233.- Ninguna servidora ni servidor plblico estara exento de responsabilidades por
los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran
responsables administrativa, civil y penalmente par el manejo y administracidn de fondos,

bienes o recursos plblicos.

Articulo 297.- [...) Las Instituciones y entidades que reclban o transfieran bienes o recursos
publicos se someteran a las normas que las regulan v a los principios y procedimientos de

transparencia, rendicion de cuentas y control pdblico.

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO,

Articulo 3.- Se entenderdn como Recursos Publicos (...) todos los bienes, fondos, titulos,
acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los
derechos gue pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la gue
procedan inclusive los provenientes de préstamos, donaciones v entregas que, a cualguier
otro titulo, realicen a favor del Estado o de su instituciones, personas naturales o juridicas u

organismos nacionales o internacionales”

MORMAS DE CONTROL INTERNO PARA LAS ENTIDADES. ORGAMISMOS DEL SECTOR

T - F Bl
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RECURSOS PUBLICOS.

100-01 Control Interna

El control interno serd responsabilidad de cada institucién del Estado y de las personas
juridicas de derecho privade que dispongan de recursos pablicos y tendra como finalidad

crear las condiciones para el ejercicio del control.

A406-01 Unidad de Administracidn de Bienes

Toda entidad u organismo del sector piblico, cuando el caso lo amerite, estructurard una
unidad encargada de la administracion de bienes.

La maxima autoridad a través de la Unidad de Administracidon de Blenes, instrumentara los
procesos a seguir en la planificacidn, provisidn, custodia, utilizacidn, traspaso, préstamo,
enajenacidn, baja, conservacidn y mantenimiento, medidas de proteccién y seguridad, asi
como el control de los diferentes bienes, muebles e inmuebles, propiedad de cada entidad u
organismo del sector pdblico y de implantar un adecuado sistema de control intermo para su

correcta administracidn.

Responsables

Art. 7.- Obligatoriedad.- Este reglamento rige para todos los servidores/as y las personas
que, en cualquier forma o a cualquier titulo, trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo,
funcién o dignidad en el sector plblico; asi como para las personas juridicas de derecho
privado gue dispongan de recursos piblicos, de conformidad a lo sefialado en la Ley

Organica de la Contraloria General del
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Estado, en lo que fuere aplicable, a cuyo cargo se encuentre la administracidn, custodia, uso
v cuidado de los bienes e inventarios del Estado,

Por tanto, no habra servidor/a o persona alguna que por razdn de su cargo, funcidn o
jerarquia se encuentre exentofa del cumplimiente de las disposiciones del presente
reglamento, de conformidad a lo previsto en el articule 233 de la Constitucion de la

Republica del Ecuador.

Art. 8.- Responsables.- Para efectos de este reglamento, serdn responsables del proceso de
adquisicién, recepcion, registro, identificacion, almacenamiento, distribucidn, custodia,
control, cuidado, uso, egreso o baja de los bienes de cada entidad u organismo, los
siguientes servidores o quienes hicieran sus veces segun las atribuciones u obligaciones que

les correspondan:

a) Maxima Autoridad o su delegado

b) Titular de la Unidad Administrativa

c) Titular de la Unidad de Administracidn de Bienes e Inventarios
d) Guardalmacén

e) Custodio Administrativo

f) Usuario Final

g) Titular de la Unidad de Tecnologia

h) Titular de la Unidad Financiera

i) Contador.

Art. 9.- Méxima autoridad.- La méxima autoridad o su delegado orientard, dirigird y emitira
disposiciones, politicas, manuales internos respecto del ingreso, administracién y disposicidn

final de bienas e inventarios.

Art. 10.- Titular de la Unidad Administrativa.- A mas de las actividades propias de su
gestion, sera el encargado de dirigir la administracidn, utilizacidn, egreso y baja de los bienes

e inventarios de las entidades u organismos.

. COWEE 0 TTET s N | T
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Art. 11.- Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios.- Las entidades u organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente reglamento, cuya estructura organica lo
justifique, estructurardn un unidad encargada de la Administracion de los Bienes e

Inventarios,

La Unidad de Administracidn de Bienes e Inventarios, o aguella gue hiciere sus veces a nivel
institucional, orientard y dirigird la correcta conservacion y cuidado de los bienes que han
sido adquiridos o asignados para uso de la entidad u organismo y que se hallen en custodia
de los Usuarios Finales a cualguier titulo como: compra venta, transferencia gratuita,
comodato, depdsito u otros semejantes, de acuerdo con este reglamento y las demas

disposiciones que dicte |a Contraloria General del Estado y |a propia entidad u organismao.

Art. 12.- Titular de la Unidad de Administracién de Bienes e Inventarios.- Serd elfla
encargado/a de supervisar la administracidn, utilizacién, egreso y baja de los bienes e
inventarios de la entidad u organismo.

En las entidades u organismos cuya disponibilidad presupuestaria lo permita y su estructura
orgdnica lo justifique, el Titular de la Unidad de Administracion de Bienes e Inventarios o
guien haga sus veces, podrd contar con un equipo de apoyo para la administracion, egreso o

baja de los bienes e inventarios.

Art. 13.- Designacién del Guardalmacén.- La madxima autoridad de las entidades y
organismos establecidos en el articulo 1 del presente reglamento, nombrara
Guardalmacén/es, o quien haga sus veces, de acuerdo a la estructura organizativa y

disponibilidad presupuestaria.

Art. 14.- Guardalmacén de bienes y/o inventarios.- Serd el responsable administrativo de la
ejecucién de los procesos de verificacién, recepcidn, registro, custodia, distribucion, egreso y
baja de los bienes e inventarios institucionales.

En la administracién de bienes el Guardalmacén, o quien haga sus veces, sin perjuicio de los
registros proplos de contabilidad, deberd contar con informacién historica sobre los bienes,

manteniendo actualizados los reportes individuales de éstos de acuerdo a las disposiciones
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emitidas por el ente rector de las finanzas publicas, cuando aplique; ademds, serd su
obligacidén formular y mantener actualizada una hoja de vida (til de cada bien o tipo de bien,
dependiendo de su naturaleza, con sus respectivas caracteristicas como: marca, modelo,
serie, color, material, dimensidn, valor de compra, en la cual constara un historial con sus
respectivos movimientos v novedades.,

En la administracion de los inventarios el Guardalmacén, o quien haga sus veces, sin
perjuicic de los registros propios de contabilidad, deberd entregar periodicamente a la
Unidad Contable la informacidn y documentacién relativa de los movimientos de ingresos v

egresos valorados, para la actualizacion y conciliacidn contable respectiva.

Art, 15.- Titular de la Unidad de Tecnologia.- Serd el encargado/a de disponer y supervisar la
elaboracion de los informes técnicos, registros del equipo informdtico y comunicacional, en

base a las normas de este reglamento u otras que le fueren aplicables.

Art. 16.- Titular de la Unidad Financiera.- Sera el encargadofa de disponer y supervisar la
elaboracidn de los registros contables de los bienes e inventarios sobre la base de lo
dispuesto en el

Codigo Orgdnico de Planificacidn y Finanzas Piblicas, su reglamento, las normas de este

reglamento u otras que le fueren aplicables.

Art. 17.- Contador.- Serd el responsable del registro contable de ingresos, egresos y bajas de
todos los bienes e inventarios; del cilculo y registro de las depreciaciones, correccidn
monetaria, consumo de inventarios y otras de igual naturaleza que impligue regulaciones o
actualizaciones de cuentas, sobre la base de lo dispuesto en el Codigo Orgdnico de

Planificacidn y Finanzas Pablicas, su reglamento y las normas qgue le fueren aplicables.

Articulo 20.- Usuario Final.- 5erd el responsable del cuidado, buen uso, custodia y

conservacidn de los bienes e inventarios a él asignados para el desempefio de sus funciones
v los que por delegacidn expresa se agreguen a su cuidado, conforme a las disposiciones

legales v reglamentarias cormespondientes,
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Articulo 49.- Dafio, pérdida o destruccién de bienes e inventarios.- La maxima auteridad o
su delegado, dispondrd la reposicidn de bienes nuevos de similares o superiores
caracteristicas; o, el pago del valor actual del mercado al Usuario Final o los terceros que de
cualquier manera tengan acceso al blen cuando realicen acciones de mantenimiento o
reparacion por requerimiento proplo, salvo que se conozca o se compruebe la identidad de
la persona causante de la afectacién al bien, sustentado en los respectivos informes técnicos

y demds documentos administrativos y/o judiciales (...)

CONSTATACION FiSICA

Articulo 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organismos comprendidos en el
articulo 1 del presente reglamento, se efectuara la constatacion fisica de los bienes e
inventarios, por lo menos una vez al afo, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el

fin de:

a) Confirmar su ubicacidn, localizacidn, existencia real y la ndmina de los responsables de su
tenencia y conservacian;

b} Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malal; v,

¢} Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar, Los resultados de la

constatacidn flsica seran enviados a la Unidad Administrativa para fines de consalidacidn.

Articulo 55.- Responsables y sus resultados.- En la constatacion fisica de bienes o
inventarios, intervendrd el Guardalmacén o quien haga sus veces, o el Custodio
Administrative y un delegado independiente del control y administracidn de bienes,
designado por el titular del drea. De tal diligencia se presentard a la mdxima autoridad de la
entidad u organismo o su delegado, en el primer trimestre de cada aflo, un informe de los
resultados, detallando todas las novedades que se obtengan durante el proceso de
constatacidn fisica y conciliacion con la informacién contable, las sugerencias del caso y el
acta suscrita por los intervinientes. Una copla del informe de constatacidn fisica realizado se
enviard a la Unidad Financiera, o aquella gque haga sus veces, en la entidad u organismo para

los registros v/o ajustes contables correspondientes.
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Laz actas e informes resultantes de la constatacion fisica se presentardn a la Unidad
Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las firmas de los

participantes.

Art. 60.- Efectos.- De acuerdo a las disposiciones legales vigentes, la constatacion fisica dara
valider a los procesos de egreso vfo baja de los bienes, con excepcion de los equipos
informaticos, comunicacionales u otros especificos, que necesitardn el informe técnico

correspondiente.

Art. 61.- Sancidn por incumplimiento.- El incumplimiento de los procedimientos de
constatacion fisica serdn sancionados por la maxima autoridad o su delegado, de
conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica del Servicio Publico y su reglamento; sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o indicios de responsabilidad penal

gue pudiere determinar la Contraloria General del Estado.

Articulo 149.- Reposicidén, restitucién del valor o reemplazo del bien.- Los bienes de
propiedad de las entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del presente
reglamento, deberdn ser restituidos o reemplazados por otros bienes nuevos de similares o
mejores caracteristicas, por parte de los Usuarios Finales o Custodios Administrativos, en los

siguientes casos:

a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales producto de la

negligencia o mal uso comprobados y guedaren inutilizados |(...)

GUIA DE PROCEDIMIENTO DE OPERACION El&ﬁﬂﬂﬂ, A[Eﬂ DE SOLICITUDES DE
M LCM

Objetivo: Establecer los lineamientos generales para atender los movimientos, cambios de
custodio, dotacidn, préstamo temporal, reparacion, mantenimiento y entrega a bodega para
almacenaje o proceso de baja de los bienes del Consejo Macional para la lgualdad de Género,

aplicandao las politicas internas de la Institucidn.

T T
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1.2 ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. CNIG-CONT-2020-0003-M, de fecha 13 de enero de 2020, la Cpa.
Rosa Gualdn, Contadora del CNIG, remite a la Direccion Administrativa Financiera, Informe

de contabilidad a la constatacion fisica de Bienes,

Mediante Memorando Nra. CNIG-CONT-2020-0003-M, de fecha 14 de enero de 2020, la Cpa.
Rosa Gualan, Contadora del CNIG, remite a la Direccion Administrativa Financiera, el alcance

al Memorando MNro. CHIG-00NT-2020-0003-M.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0046-M, de fecha 17 de enero de 2020, la Leda.
Saraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, Dispone "realizar una nueva
constatacidn fisica, al térming de 24 horas contados a partir de la fecha de

naotificacion/recepcion”,

Mediante Memorando Nro. CNIG-BO-2020-0008-M, de fecha 20 de enero de 2020, la Srta.
Andrea Mieles, Asistente de Bodega, solicita una reunidon para determinar el equipo de

trabajo para el inicio de |a constatacion fisica 2020, adjunta eronograma.

Mediante Memaorando Nro. CNIG-BO-2020-0011-M, de fecha 22 de enero de 2020, |a Srta.
Andrea Mieles, Asistente de Bodega, Solicita autorizacidn para dar inicio al proceso de

constatacion fisica 2020,

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0056-M, de fecha 22 de enero de 2020, la Leda.

Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, Autoriza el inicio del proceso.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0057-M, de fecha 22 de enero de 2020, |a Leda.
Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, designa como delegada

independiente del control y administracidn de Bienes, a la Ing. Bertha Crespo.
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Mediante Memorando Nro, CNIG-DAF-2020-0058-M, de fecha 22 de enero de 2020, la Leda.
Soraya Ponce, Directora Administrativa Financlera Encargada, designa como delegado

independiente del control v administracion de Bienes, al 5r. Andrés Garcla.

Mediante Memaorando Nro. CNIG-B0-2020-0017-M, de fecha 03 de febrero de 2020, |a Srta.
Andrea Mieles, Asistente de Bodega, Solicita prorroga para la entrega de |la constatacion

Fisica Anual de Bienes a la Lcda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera.

Mediante Memorando Nro. CMIG-DAF-2020-0105-M, de fecha 06 de febrero de 2020, la
Leda, Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, requiere a la Dra. Nelly Jacome,

Secretaria Técnica del CNIG prorroga al término dispuesta,

Mediante Memorando Nro, CNIG-DAF-2020-0114-M, de fecha 11 de febrero de 2020, la Sra.
Gabriela Unda Rodriguez, informa la autorizacion a la prérroga.

¢ Como se recibid el drea de gestion de bienes?

El 02 de mayo del2018, fui contratada como Guardalmacén del Consejo, es importante
indicar que no se obtuvo ninguna entrega formal por parte de la anterior administracidn, ni
del personal ex responsable de esta drea, no se recibid documentacidn de entrega o de
descargo, archivos del drea de gestidn de bienes, actas de entrega recepcion de los bienes
de cada servidora, un inventario general de los bienes del CNIG v su estado, informes de fin
de gestion, etc, ¥ lo mismo del drea de proveeduria (existencias). Debiendo ser

imprescindible a mi ingreso la entrega de los siguientes documentos:

# |nventario de Bienes del CNIG, fisico vy digital.
« [Documentackdn de la ditima Constatacidn fisica afio 2017.
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e Actas Entrega Recepcidn de los movimientos de bienes: dotacidn, cambio de
custodio, préstamo temporal, mantenimiento, reparacion, entrega a bodega,
posteriores a la ditima Constatacion,

s Documentacidn y Archivo de la Gestidn de Bienes, debidamente organizada, foliada e
inventariada.

# Documentacion para el Proceso de Baja de Bienes 2017-2013,

= Entrega de los bienes de Bodega a custodia de la anterior Responsable.

Lo antes mencionado fue expuesto e informado a la Directora Administrativa Financiera, en

el Informe de Inicio de Gestidn erviado mediante Memorando Nro. CNIG-B0-2018-0027-M.

En razdn de la problemdtica citada, por disposicion de la Directora Administrativa Financiera
de turno y cumpliendo con las responsabilidades inherentes a esta drea, se realizaron las

siguientes actividades:

» Verificacidn fisica de los bienes a cada una de |as servidoras y servidores del CHIG.
» \erificacion general de bienes del CNIG.
s Solucidn de eventualidades de acuerdo a las actas del sistema.

s Elaboracion y firma de Actas Entrega Recepcidn de bienes.

Estas actividades no fueron realizadas y entregadas a esta drea al inicio de |a gestidn, razon
por la cual se tuvo que buscar los documentos de respaldos para solventar novedades con
las servidoras, crear expedientes fisicos y organizar la documentacidn encontrada, cabe
mencionar que la ex servidora responsable de esta drea en abril del 2019, se acerco a la
institucidn para culminar la entrega de los bienes de Bodegas de Bienes y Suministros,
realizando la entrega y firmando las respectivas Actas, una vez realizado este proceso se
pudo ingresar al sistema eSByE conjuntamente con al ex servidora de bienes y se descargo el
reporte de bienes que no habia sufrido movimiento alguno hasta la fecha, como consta en el
Acta de Reunidn, 06 de abril de 2019, debidamente firmada, descargado con la ex servidora

Madnica Sornoza, ex Responsable de Bienes, se adjunta el Acta de Reunion.
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2. DESARROLLO

2.1 MUDANZA A NUEVD EDIFICIO.

Es imperante indicar sobre el proceso de mudanza, en el afio 2019 el Consejo Macional para
la lgualdad de Género, atravesd por un proceso de mudanza, se cambio de edificio ublcado
en la calle Wimper y Pasaje Donaoso, al edificio ubicado en la Av. 12 de Octubre y Foch, el

cual actualmente ocupa.

Este proceso fue de mucha consecuencia para el drea de bienes, yva que se tuvo que elaborar
todo un plan de trabajo en conjunto con otras dreas (Instructivo Mudanza CNIG) en el cual se
trataron disposiciones, con la finalidad de salvaguardar la integridad de los bienes
institucionales.

Por ejemplo, se prohibid realizar movimientos de custodios de bienes durante el tiempo de
mudanza, se solicito que cada servidora realice una revision e identifigue los bienes que
custodia que cologue una rotulacion en los mismaos, igualmente se determino numerar los
bienes, asimismo el drea de Tecnologia de la Informacidn fue la responsable de la
desconexion y tratamiento correspondiente de los equipos informaticos, para evitar posibles
dafios, los muebles que son constituidos por dos o mas piezas fueron identificados v
rotulados con ayuda del equipo de “estibaje especializado™ contratado a fin de volver a

montarlos a su forma original en el nuevo edificio.

El edificio ubicado en la calle Wimper y Pasaje Donoso, fue ocupado por el CNIG, por
alrededor de 8 afios, motivo por el cual se realizaron muchas adecuaciones con bienes
muebles en distintas administraciones, se adecuaron los lugares de trabajo a las distintas
necesidades de las servidoras/res, colocando archivadores aéreos, armarios en lugares que
habian sido lavabos de manos, repisas etiquetadas con el codigo correspondiente en

armarios empotrados que pertenecian al duefio del edifico, caseta para guardiania ya que se

e T NN
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contaba con espacio, una cafeteria con sus respectivos muebles, letreros, etc. Estos bienes
en su mayoria contaban con el correspondiente cédigo del bien, de tal manera que deblan
ser desempotrados, con los cuidados necesarios a fin de volver a colocarles en el nuevo
edificio, este trabajo fue coordinado con la Responsable de Bienes y el equipo de "estibaje

especializado” con |a finalidad de salvaguardar la integridad de los mismaos.

Dias antes de la mudanza como lo determind el Instructivo Mudanza CNIG, aprobado por las
Autoridades, se realizd una presentacién del plan de mudanza a todo el personal del CNIG,
por parte de la Direccién Administrativa Financiera y esta drea de Gestion de Bienes,
presentacicn que fue dirigida a la correcta conservacidn cuidado y custodia de los bienes,
determindndose responsabilidades, acertado con la normativa legal vigente, y despejando

todas las dudas al respecto de este procedimiento.
Evidentemente los muebles como archivadores aérecs y otros fueron colocados sin novedad
en el nuevo edificio, pero los muebles empotrados al ser de medidas dnicas y especificas

para el uso en el anterior edificio, fue improbable volver a armarios en las nuevas

instalaciones razon por la cual, 3 mantuvo en conjunto sus partes.

2.2 OBJETO DE LA CONTATACION

DBJIETIVO GEMNERAL

Realizar la toma fisica o constatacidn de los bienes del Consejo Nacional para la Igualdad de

Género del afio 2020 v determinar las sugerencias de este proceso.

OBIETIVOS ESPECIFICOS

En concordancia con los objetivos del Reglamente General de Bienes, son:
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Dar cumplimiento a la normativa legal vigente, en especifico al Reglamento Genearal
para la Administracion, Utilizacién, Manejo v Control de los Bienes e Inventarios del
Sector Publico.

Control, identificacidn, constatacidn fisica vy la obligatoriedad de los inventarios.,
Actualizacion de actas entrega recepcidn anual referente a los custodios de cada
bien,

Confirmar la ubicacidn, localizacidn, existencia real vy la nomina de los responsables
de su tenencia y consemnacion.

Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo).

Determinar si el inventario fisico, es igual a lo registrado en el Sistema eSByE, v si
existio un cruce de inventarios.

Realizar los ajustes respectivos de acuerdo con la informacion recolectada en la toma
de inventarios, a fin de contar con bienes e inventarios en concordancia.

Ajustar los inventarios de acuerdo con la rotacidn del personal.

Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Cumplir con la disposicidn por la Mazima Autoridad v la Directora Administrativa

Financiera de realizar la Constatacidn Fisica Anual,

2.3 SERVIDORAS/ES QUE INTERVINIERON EN LA TOMA FiSICA.

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 55 del Reglamento General para la

Administracion, WEilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Plablico,

se establecen los miembros que intervinieron en la toma fisica de bienes y existencias 2020.

fueron los siguientes:

¥ Guardalmacén o quien haga sus veces, Srta. Andrea Mieles,

Delegada independiente del control y administracion de bienes, designada por la
titular del area, Sefora ingeniera, Bertha Crespa.

Delegado independiente del control v administracidn de bienes, designada por la
tituilar del Area. Sefior Andrde Garria

E N T

N e e ety

T
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2.3 PROCEDIMIENTD.

Mediante Memoranda Nro. CNIG-BO-2020-0011-M, de fecha 22 de enero de 2020, |a Srta.
Andrea Mieles, Asistente de Bodega, Solicita autorizacidn para dar inicio al proceso de

constatacion fisica 2020.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0056-M, de fecha 22 de enero de 2020, la Leda.

Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, Autoriza el inicio del proceso.

Mediante Memorando Nro. CHIG-DAF-2020-0057-M, de fecha 22 de enero de 2020, la Leda,
Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, designa como delegada

independiente del control y administracidn de Bienes, a |a Ing. Bertha Crespa.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0058-M, de fecha 22 de enero de 2020, la Leda.
Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, designa como delegado

independiente del control y administracién de Bienes, al 5r. Andrés Garcia.

mMediante Memorando Nro, CHIG-B0-2020-0017-M, de fecha 03 de febrero de 2020, [a 5rta.
Andrea Mieles, Asistente de Bodega, Solicita prorroga para la entrega de la constatacion

Fisica Anual de Bienes a la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0105-M, de fecha 06 de febrero de 2020, la
Lcda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, requiere a la Dra. Nelly Jacome,

Secretaria Técnica del CNIG prorroga al término dispuesto.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0114-M, de fecha 11 de febrero de 2020, la 5ra.

Gabriela Unda Rodriguez, informa la autorizacidn a la prorroga.
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LA METODOLOGIA DE TRABAJO APLICADA FUE:

#* La base para realizar la Constatacion fue el ACTA de bienes firmada el ano anterior de

cada servidora/or, también se tomo como base el reporte de bienes por custodio de

la Institucidn e realizaron formatos borradores para la constatacidn.

# Verificacidon In Situ [en cada piso) con el respective custodio para constatacian fisica

de la existencia del bien, el cddigo, el estado, v las novedades como son el nombre

errado de los viene, bienes repetidos o sin cddigo, bienes deshabilitados, etc,

* Se verificd que los bienes detallados en el reporte asignado a cada uno de los

custodios, sean los mismos gque constan fisicamente en su espacio de trabajo,

tomando en cuenta serie, marca, madelo.

# Se registrd las novedades encontradas del blen en estado detericrado o en lugares

ajenos al custodio,

# Seidentificd al bien de acuerdo al codigo registrado en la etiqueta,

* Se verifico el estado del bien, a fin de determinar si puede seguir prestando el

servicio ingresar bodega para mantenimiento o darse de baja posteriormente a este

infarme.

# De existir novedades en el inventario asignado al custodio vy conforme se detalla en

cada paso, se imprime el historial de bienes a la fecha para suscripcidn y recepcidn

entre custodio/a, el delegado v la guardalmacén, resolviendo las novedades.

* Los delegados para este proceso estuvieron durante todas la constataciones en los

distintos espacios,

* Lnavez terminada la toma fisica, se procedid a generar las actas el sistema de bienes

del Estado e-SByE, del Ministerio de Economia y Finanzas.

* Los bienes gue estan en uso actual de nuevas servidoras y que estas aun no han sido

ingresadas al distributivo, se constataron y se encuentran a nombre de la
Guardalmacén y del Analista Informatico, segun la naturaleza del bien, hasta que esté

lista esta habilitacidn v se puedan generar actas a su nombre.
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2.7 OBSERVACIONES ENCONTRADAS EN LA TOMA FiSICA:

Existen algunas observaciones en el registro v descripeién de los bienes, como se

detalla a continuacion:

» Bienes sin codigo de etiqueta, cuentan con codigo manual.
* Existen bienes deshabilitados en la institucian.
* Bienes gue estan registrados con otro nombre.

s Existe registrado mal el nombre de una servidora, en el sistema.

Estas observaciones, serdn gestionadas con el Ministerio de Finanzas, a fin de corregirlas,

terminado este proceso, (se entiende que no se puede cambiar el nombre de un bien o las

caracteristicas técnicas del mismo, sin antes realizar un informe por memorizado, el mismo

debe ser enviado a la Direccidn Administrativa y si el caso lo merita al Ministerio de Fianzas),

se deberd imprimir el acta correspondiente y entregar a los distintos custodios, con los

registros correctos,

F 5

3.

Existen blenes gque han cumplido su tiempo de vida util pero contindan prestando
SErvicio,

En ocasiones los custodios [usuarios finales) no saben donde se encuentran ubicados
los bienes a su cargo.

Lasflos servidoras/es prestan o cambian los bienes a otros custodios, sin la previa
informacidn de la Direccidn Administrativa Financiera- Area de Gestion de Bienes.

En algunos casos las servidoras no tienen los bienes institucionales en [a institucion,
(laptops y tabletas) por lo cual se tuvo que a realizar la constatacién cuando cuenten
con el bien.

Se realizaron movimientos de bienes durante el procesa de constatacién, esto no
debe darse, se tuvo que realizar nuevamente las actas, para confirmar los bienes o

realizar los cambios dispuestos.

Anexo 2: Listado de Bienes Movedades: Bien sin codige para etiquetar, biemes no

encontrados en listado, bienes con codigos repetidos, v cambio nombre servidora,

debidamente firmados por el equipo de constataclan.

CONSTATACION FISICA ANUAL 2020 Pigina 18 de 27
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3. CONSTATACION DE BIENES ¥ ELABORACION DE ACTAS E INVENTARIO.

CONSTATACION DE BIENES POR CUSTODIOS

Se procedid a realizar la Constatacion fisica anual de los bienes del Consejo Nacional para la
lgualdad de Género, verificando con la base de las actas firmadas elaboradas en la

Constatacion fisica anual del afio 2019,

Posterior al levantamiento de informacidn en base a la constatacidn, se ingreso al sistema de
Bienes del Estado e5ByE, y se elaboraron las Actas Entrega Recepcidn, se confirmo los

custodios y se realizaron varios cambios.,

De la revision fisica de bienes resultd en algunos casos, novedades sobre |a ubicacidn de los
bienes de los cuales cada servidora y servidor es custodio, estas fueron solventadas

individualmente con la finalidad de proceder a firmar el Acta.

En los casos gue se amerita, se realizd un formato en borrador, el cual se anotaron los

siguientes campos:

Mumero de bien
Codigo actual

Codigo anterior
Detalle del bien

e Sl A A

Observaciones

Con la finalidad de usar para |la toma fisica uno por cada servidorafor y que sea optimo el
levantamiento de datos.

Solventadas las novedades por el movimiento de los bienes, o por el ingreso y salida de
personal, se procedid a firmar con cada servidora y servidor las Actas Entrega Recepcion del
Sisterna de Bienes del Estado esByE, se realizd varias visitas con cada servidara y el equipo

de constatacidn a fin de ir localizando los bienes o determinado el proceso que recibieran,

T

T, T —
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cuando fue necesario, en algunos casos con las servidoras que contaban con un inventario
de bienes de 30, 50, 100 o mds bienes s& tuvo gue realizar varias visitas hasta lograr la
identificacidn de todos los blenes.

Anexo 1: Borradores de constatacidn,

Es importante indicar que el sistema de bienes del Estado esByE, tuvo un inconveniente al
momento de subir un ingreso v esto deshabilito una cantidad considerable de bienes, por lo
cual se tuvo que solucionar con las indicaciones del Ministerio de Economia y Finanzas, y
recién el jueves 20 de febrero se pudo volver a realizar los registros de bienes, indicar que
para mover un bien a un custodio nuevo o distinto o para confirmar que se encuentre con el
custodio en concordancia con la constatacion fisica, se debe realizar un pequefio proceso

llenando los siguientes datos:

1. Campo
2. Operado
3. Valor

]
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Luego de identificar el bien se debe realizar el cambio, suscribiendo los siguientes datos:

Ingresar caracteristicas del bien
Asignar/Reasignar

Crear

Mumero de cedula del custodio
Cargo

Bodega

Ubicacion

Pais

L B U . R s

Prowvincia
10. Cantdn

11. Direccidn

12, Observaciones
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Este proceso para cambio de custodio es considerado para el sistema como un acta entrega
recepcion por lo cual las numera por cada movimiento de bien se genera un numero de acta,

este proceso toma aproximadamente de dos a tres minutos dependiendo el estado del
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internat y el sistema, (el tiempo también depende si el bien tiene un codigo nuevo) durante
este afo es decir desde enero hasta la preste fecha se han realizado 3.505 Actas es decir

movimientos o registros en el sistema.
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Para realizar esta constatacion se asigno por parte de las autoridades institucionales un
plazc de ejecucion, luego se solicitd una prérroga del mismo, como se suscribe en los
antecedentes, sin embargo no se contaba con el inconveniente suscitado en el sistema en el
cual una cantidad considerable de bienes se deshabilitarian y tendrian nuevas codigos, razdn
por |a cual no se pudo cumplir en el termine dispuesto en la prarroga, se tuvo que realizar
esfuerzos extras para poder culminar, el equipo de constatacion y la Guardalmacén tuvieron

que quedarse varios dias trabajando luego del horario laboral y fines de semana, y trabajar
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desde casa, en el caso del drea de TICs, se logro realizar la constatacion fisica completa de
los bienes que custodia el analista informatico, v se debe realizar el proceso antes indicado

para confirmar su custodio vy asignar o reasignar los bienes.

Considerando gue el acta de TICs del 2019 fue de 428 v que luego de la reunidn con la
maxima autoridad (reunidn suscitada durante el proceso de constatacion) se dispuso gue el
drea mantenga los bienes informdticos a su custodia, los mismos que fueron constatados y
entregados, dando un total aproximado de 550 bienes estos se deben confirmar o asignar
segun el caso y esto llevara dos o tres dias dependiendo de las otras actividades diarias del
area de bienes, por lo cual estd pendiente hasta a la fecha el acta firmada por parte del
analista informatico de la institucidn. 5in embargo este proceso tiene un término para la
entrega por lo cual se presenta el informe y se deja constancia gue una vez realizada el Acta

se |a incluira en el informe.,

El Consejo Macional para la lgualdad de Género en la Constatacidn Fisica realizada cuenta
con un total de treinta y dos actas, todas las servidoras vy servidores a excepcion de drea de
tecnologia, tienen su respectiva Acta Entrega Recepcidn de Bienes, dando cumplimento a lo

que determina la normativa legal vigente.,

Anexo 3: Listado y Actas Entrega Recepcion de cada servidora y servidor.

4. BAJA.

La Constatacion Fisica Anual de Bienes, mandatorio por ley para las instituciones del Estado y
necesaria luego de un proceso de cambio de edificio, ayudo a determinar como suscriben los
objetivos del presente informe, a verificar el estado de los bienes (buenao, regular, malo).

Ademds de encontrar bienes en desuso, obsoletos, por las razones expuestas.

Reglamento Administracién y Control de Bienes del Sector Pubico.
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3.3.- Bajo.- Se produce cuando un bien es retirado definitivamente de forma fisica y de los
registros del patrimonio de la entidad, por alguno de los motives de gue trata el presente

reglamenta.

311.- Bienes que se han dejodo de usar.- Son bienes que, por sus caracteristicas técnicas y/o
por el odelanto tecnoldgico se hon dejado de usar en lo entidad u organismo del sector
piblica; sin embargo, pueden ser susceptibles de transferencia grotuita, remate, venta y/o
comodato.

4.1 ACTIVIDADES GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL ARO 2020.

Realizar el proceso respectivo para identificar los bienes gue serdn dados de baja

iniciar el proceso interno y con el Ministerio de Educacion.

« Realizar los movimientos de Bienes en el sistema e-5ByE, segin las necesidades
institucionales, manteniéndose al dia en todos los registros. (Actas de las nuevas
servidoras, acta TICs).

= Realizar una actualizacidn de las disposiclones internas y normativa legal vigente a las
servidoras en materia de bienes, para continuar con una adecuada custodia de los
mismos.

s En virtud de la rotacién de personal v de los cambios administrativos se debera
realizar las revisiones y constataciones de forma aleatoria en las areas de mayor
mavimiento del Consejo Nacional para la |gualdad de Género.

» FRealizar las gestiones pertinentes en el Ministerio de Fianzas, para cambiar los

registros que se encuentran con observaciones de acuerdo al numeral 2.7 de este

Informe,

4.2 CRUCE Y AJUSTE DE INVENTARIOS.

La Constatacidn de Bienes debe ser un proceso integral, siendo que se constatd que el CNIG,

cuenta con un total de 1.706, bienes habilitados y B4 que no fueron constatados habilitados
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y 147 deshabilitados, la siguiente actividad es la verificacion y cuadre con el Inventario
General de Bienes Institucionales del presente afo, con la de afios anteriores

determindndose lo siguiente:

« En las anteriores administraciones no se realizd un cruce y ajuste de los
Inventarios Generales, si bien es cierto en el afio 2017 el CMIG, contd con un
Guardalmacén y se realizd la Constatacion Fisica de este afio, se realizaron las
respectivas Actas a cada custodiafo, pero al finalizar este proceso no se
advirtid que existieron bienes (Deshabilitados), los mismos que debian ser
analizados hasta encontrar la razdn de que estuviesen en este estado. Esto de
evidencia en el cruce de informacion, realizada en la presente constatacidn
fisica a la fecha, existen bienes en la institucidn a nombre de funclonarios gue
estuvieron en gestiones pasadas, desde el afio 2015, Mayra Aguirre, Mdnica
Sornoza, Elvis Méndez, Wilson Yinez, etc., pendientes de regularizar y/o
cerrar.

# 5¢ debe realizar los ajustes respectivos de acuerdo con la informacion
recolectada en la toma de inventarios, a fin de contar con bienes e inventarios
en concordancia.

# 5Se determinaron 147 bienes para verificar correspondiente para cada caso,
estos en el sistema registran como bienes deshabilitados y 84 que no fueron
constatados habilitados.

# 5p debe realizar un analisis minucioso de los blenes deshabilitados, para
comparar las caracteristicas técnicas, modelo, marca etc., investigar y revisar
documentos de gestiones pasadas, facturas de compras de los bienes en
distintos afios, e imprimir en el Sistema de Bienes esByE registros de reportes
por denominacidn, (Histdrico de Bienes) para poder determinar lo que sucedid
con cada bien. Resultando trabajo acumulado, minucioso y de dificil gestion, el
mismo gue debe ser realizado con |a debida prioridad.

# 5S¢ debe realizar una comparacitn de los bienes deshabilitados con el listado

de bienes que se adjuntan al presente informe (bienes sin codigo).
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* Existen codigos de bienes que no fueron localizados, pero existe un listado de
bienes 5in codigos que fueron constatados, como se evidencia en el Inventario
General, estos se deben cotejar comparando las caracteristicas técnicas y
determinar que son los mismos bienes a fin de etiquetarlos como

corresponde.

Anexo 4: Inventario General de Bienes constatados y sin constatar (ACTA) debidamente

firmada por el equipo de constatacidn,

4.3 SUGERENCIAS RESULTANTES DE LA CONSTATACION FISICA ANUAL 2020.

Realizar el proceso correspondiente para la Baja de Bienes, ya que como se ha
mencionado en el presente Informe por las razones fehacientes, existen bienes que
son susceptibles de este proceso.

Realizar las gestiones pertinentes en el Ministerio de Fianzas a fin de cambiar los
registros que se encuentran con irregularidades de acuerdo al numeral 2.7 de este
Informe v al listado de bienes que se adjunta que requieren este procedimiento.
Realizar el proceso correspondiente con cada bien (Deshabilitado) a fin de contar un
optimo cruce v ajuste de bienes de acuerdo al numeral 4.2 de este Informe,
Etiguetar con el uso del sistema de bienes estatal, los blenes del listado, los cuales se
encuentran ingresados al Reporte General de Bienes pero aun no han sido
etiguetados (teléfonos), asi mismo reimprimir las etiqguetas de los bienes con
etigueta manual que se adjunta en el anexo, con titulo: BIENES SIN CODIGO PARA,
ETIQUETAR.

. En wirtud de la rotacidon de personal y de los cambios administrativos se deberd

realizar las revisiones, actas y constataciones de forma aleatoria acorde a las

necesidades internas.

. Realizar una actualizacidn de las disposiciones internas y normativa legal vigente a

las servidoras/res en materia de bienes, para continuar con una adecuada custodia

de los mismos,
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Memorando Nro. CNIG-BO-2020-8017-M
Quito, M., 03 de febirere de 2020

PARA: Sra. Leda, Soraya Valentina Ponce Guerrero
Directora Adminkstrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud de Prdroga Constatacidn Fisica Anual de Bienes.

Antecedentes:

Con Memorando Nro. CNTG-BO-2020-0008-M, de fecha 20 de enero de Hi20, enviado a
la Ledn. Sornya Ponce, Directoca Administrativa Financiera, suseritc por esta drea de
Gestién de Bienes, con el asunto: Constatacidn Fisica Anual 2020 - Cronograma, se
envil cronograma para aprobacidn.

Con Memarando Nro. CNIG-BO- 2020001 1-M, de fecha 22 de enero de 2020, snviado a
la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, suscrito por esta drea de
Gestion de Bienes, con el asunia: Solicirud de Autorizacitn para realizar la Constatacidn
Fisica Anual de Bienes 2020, se solicita autorizacidn para iniciar el proceso de
CORLAMCIGN.

' Con Memorando Nro, CNIG-DAF- 2020-0036-M, de fecha 22 de enero de 2020, suscrito

por la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Fimanciera, difigido a esta drea de
Gestidn de Biepes, con el asunto: Aulorizacida Constatacidn Fisica Anual, se amorzs
Esie procesa,

Actividades realizadas:

En el marco de lo dispuesto por su Direccidn informo que se ha realizado la constatacidn
fisica anual de bicnes, en ln Secretaria Técnica, Direccion Técnica, Biblioteca y Direceida
Juridica. conjuntamente con los delegados administrativos para esle proceso: Sra. Ing.
Bertha Crespo y el Sr. Andrés Garefa, proceso que para su culminacidn integral requiere
el realizar la constatacidn en la Direceién Administrativa Financiera (Bodega de Bienes

lercer piso, Bodega Biepes Subsuelo y Bodega de Provesduria) i como a la Unidad de
Planificacién y Gestidn Estraiégica; y Tics,

En consideracidn que esta drea de Gestidn de Bienes, tiene que cumplir obligatoriamente
con actividades adicionales inherentes al drea, las mismas que tienen un términa para su
ejecucion y se presenian de manera indeterminada por usuariasing tnlermas jos. De igual
manera los delegados como Responsables de sus dreas han tenido que destinar tiempo
para cumplir actividades relevanies a sus gestiones con términos de tiempa, razdn por la
cuﬂkuplm::hmvhm:ilamdmymhuihpuhﬂ:mpl‘rmlu actividades de
constataciin de conformidad al Cronograma aprobade.
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Memorando PMro. CMIG-B0-2020-0017-M
Quito, D.M., 03 de febrero de 2020

Solicitud:

Con los antecedentes expuestes, informo que adn falia aprozimadamente la mitad de las
servidoras y servidores, para constatar los bienes que custodian, y las Bodegas que llevan
mds tiempao ¥ esfuerzo son parts de Ia Direccifin Administrativa Financiera. Es imporiania
mencionar que luego de la constatacidn se han realizando los movimienios en el sislema
d:bimddEsudn}rsuhnmu:pdurﬁnmdnlump:&vuA:md: Entrega

Una vez que se ha reunido el equipo responsable del proceso de la comsLatacion,
Delegados y Guardalmacédn, se advierle que se requiere Und procroga en el Lérmino
dispuesto, de 13 dias hdbiles, para poder cumplir de manera integral este proceso,
considerando que duranic el mes de febrero debe realizarse el proceso de Segurod ¥ los
sctividades diasias de esta drea y de las dreas de los delegados, se ha claborado un
Cronograma propuesto que sea alcanzable, para culminar con las drcas faltankes y solicito
comedidamente su autorizacidn para dar inicio al mismo.

Afeplamenis,
Dl

Sria. Andrea Cristina Misles Mosquern
ASISTENTE DE BODEGA

Ameyos: CRONOGRAMA.
Copia:

5S¢, Andres Fernanda (arcia Mudez
Asisienie Administrativo de Serviclos

S Ing. Beriha Elizabeth Crespa Criega
Analista de Tesareria




130

e Lt P

WQREIRRIN § ap sopelnig
THAY uo R BE BFLYY §8 SAb i) sep of TR0 3pstend (59 01U 8P UREEIAINE Redal s)iesisun B b @ od s el P iSus oy
OE S3AINT 4 EEVLNOD
BT SN0l SWLMAND ¥ WOD 380V A SALNIIONZ4I
44 - pcmm OB MR
- G SOIEETIT 507 NOD AN LNATNOD MOIIVLYL
¥1 30 SOXINY 4 VLW “WRB04NI 130 MOTYEOeI
BT SAL9ww
L1 5aHm FANIENAIT & SV 30 HOETHEI
BES1 - TR AV SSOOYOITI0 MMENTVORYND | SYTRVRIL & YIAOR00E B0 OIMILSININ N3 0 vWEISE NI 9
FINBRI0N 30 0B vEvd JLNIIONOLE3NE0D 053004 d
TSI
S0 30 FIWSHOHETY
A ET 1AM . 1 i %1
OFYT oo T T P N U——— NOLIYOIAINNTG & S0 WORS NQOWIVISNOD] &
T 5T0oeIIN
& TT S2UNVH QU - BFED SOIOIE0 NIV TR D CANGENS SANAN 30 YOI008 WH5H MHIVIVISNOD| »
s e SOMVEIIT30 NI TVONYNS oot
A OFld HADHIL SINGTE 30 VOR008 Y54 NOOYLYESMOD
LI FINHINA, “ROHLSRENNS WD 30 NQIDYLYIS800]
A B0 SIAINT SC9L - oo S00Y D30 MMNACVATVII NS 3
WA 30 ¥OII004 LY ISHNOD
oo Wi WIS M
O EALIVHA i STINGINOG5IHNV0D SO0 FrHIONIL i
FOMIDLSN VSOOI T SN T ORYND WALLYE LENINOY ROID03 60 S| NOOY LY LISROD
IRPERIOH
TTWLTI30 | FTIWOT WO | 2007% w3730 STEVSNOSSIN 3 -
TRUNILET
OWiNadd
5INIE 30 MNOLLSIE 30 TIHY AI0MED A EeE B Jnesundsay “ERisy Raipuy tod 0DEI0GR)

OHINID 30 OvaTenEI ¥ YHYd TYNODYN Or3seo0

YOOHHOH -0Z0T SINIIB 30 TWNNY Y514 NQDYLYLSNOD vINVEDONOYD




;'_'.m L



L
CONSEID NACKONAL SN ¥
FdRA LA 1IGUALDAD DE GENERO o &

Memorando Nro. CNIG-BO-2020-0011-M

Quito, D.M., 22 de enero de 2020

PARA: Sra. Leda. Soraya Valentina Ponce Guerrero
Directora Administrativa Financiera (e)

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA REALIZAR LA
CONSTATACION FISICA ANUAL DE BIENES 2020,

Antecedentes:

Con Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0046-M, de fecha 17 de enero de 2020, suscrito
por la Leda, Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera (e), con el asunto:
ANALISIS CONTABLE PROCESO DE CONSTATACION FISICA DE BIENES
INSTITUCIONALES - DISPOSICION ADMINISTRATIVA, que en su parte medular
contiene la siguiente disposicidn:

"DISPOSICION ADMINISTRATIVA. Se¢ DISPONE realizar una nueva
constatacidn fisica tomando como prioridad las irregularidades quoe se describen en
¢l pérrafo anterior; para el efecto, debe considerarse el procedimiento establecido en
la normativa vigente'

Con Memorando Nro, CHIG-CONT-2020-0004-M, de fecha 14 de enero de 2020,
suscrito por la Sra. Rosa Gualan Contadora de la Institucidn, el mismo gue contiene la
sumilla inserta de la Leda. Sorayva Ponce, Directora Administrativa Financiera (e), que
suscribe:

"ANDREA. NOTA: Sobre la hase del anilisis se dispone elaborar cronograma para
nueva constatacion fisica. 16-01-2020"

Me permito citar la siguiente normativa legal.

Reglamento General para la Administracion, Utilizacidn, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Pablico.

CONSTATACION FISICA

Articulo 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organismos comprendidos en
el articulo 1 del presente reglamento, se efectuard la constatacidn fisica de los bienes e
inventarios, por lo menos una vez al afio, en el tercer trimestre de cada ejercicio fiscal,
con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real ¥ la ndmina de los responsables
de su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); v,

¢) Establecer los bienes que estin en uso o cuales se han dejado de usar.

Direccidn: Ay, 12 de Octubre M24-41 y Foch ®Codigo Postal: 170517 /Quite- Ecuador eTelélono: 2908193 F2238830/2549342
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CONSEIONACIONAL  fomasl, +f %
PARALA IGUALDAD DE GENERO 1 ; -

Memorando Nro, CNIG-BO-2020-000 1-M

Chaito, M., 22 de enero de 2020

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para
fines de consolidacion.

Articulo 55.- Responsables y sus resultados.- En la constatacidon fisica de bienes o
inventarios, intervendrd el Guardalmacén o quien haga sus veces, o el Custodio
Administrativo ¥ un delegado independiente del control y sdmimistracion de bienes,
designado por el titular del drea. De 1al diligencia se presentard a la maxima autoridad de
la entidad u organismo o su delegado, en el primer trimestre de cada afio, un informe de
los resultados, detallando todas las novedades que se obtengan durante el proceso de
constatacion fisica y conciliacidn con la informacidn comtable, las sugerencias del caso y
el acta suscrita por los intervinientes. Una copia del informe de constatacidn fisica
realizado se enviard a la Unidad Financiera, o aquella que haga sus veces, en la entidad u
organismo para los registros y/o ajustes contables correspondientes.

Las actas e informes resultantes de la constatacidn fisica se presentardn a la Unidad
Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las firmas de los

participantes.
Solicitud:

Una vee citados los antecedentes ¥ la norma legal vigente, solicito comedidamente su
autorizacitn para dar inicio al Proceso de Constatacién Fisica Anual de Bienes 2020 del
Consejo MNacional para la lgualad de Género, con la finalidad de cumplic con las
disposiciones recibidas y confirmar la ubicacién, localizacidn, existencia real y la ndmina
de los responsables de la tenencia y conservacion de los bienes, asi como verilicar el
estado (bueno, regular, malo); y, establecer los bienes gue estin en uso y cuales se han
dejado de usar; es decir, contar con un inventario de bienes y suministros depurados.

Alentamente,

Céc i CZF:.“(

Srta. Andrea Cristinag Mieles Mosquera
ASISTENTE DE BODEGA

Copan:
Sra, Dra, Melly Picdad Jdcome Yillalva
sSecretaria Teenica

Direccién: Aw. 12 de Octubre M24-41 y Foch  ®Cadigo Pastal: 170517 /Quitn- Ecuador  @Teléfono: 2908193 /1238030/2549342
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COMNSEIC NACKOMNAL
PdRA L4 IGUALDAD DE GENERO

Memorando Mro. CNIG-DAF-2020-0114-M
Quiita, D.M., 11 de febrera de 2020

PARA: Srta. Andrea Cristina Micles Mosquera
Agistente de Bodega

ASUNTO: Prdrroga Costatacidn Fisica Anual de Bienes.

Informo a usted que con sumilla inserta en memorando N* CNIG-DAF-2020-0105-M de
06 de febrero de 2020, la mixima autoridad aproeba la prérroga segiin cronograma
definido en memorando N* CNIG-DAF-2020-0105-M de 06 de febrero de 2020.

En este conlexto, exhorto a la Comisidn designada para este proceso, al cumplimiento
obligatorio del cronograma aprobado, documento que anexo para su verificacidn.

Mlenlamente,

# o
by WaTes " Il.’ll | )
e —||—.I=I-I-.-I.LL-.. ol ! n_| LAMOA [
L1

|

Sra. Ghbriela Johanna Unda Rodrigues
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA, SUBROGANTE
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Memorando MNreo, CWIG-DA F-2020-0105-M

Cruito, M., 06 de febrero de 2020

FPARA: Sra. Dra, Nelly Predad Jacome Villalva
Secretaria Tecnica

ASUNTO:  Informaciin Prdrroga Constatacidn Fisica Anual de Bignes.

Antecedentes:

Con Memorando Nro, CNIG-BO-2030-0008-M. de fecha 20 de enero de 2020, del drea
de Gestion de Bienes, con el asunto: Constatacidn Fisica Anual 2020 - Cronograma,
remitid el Cronograma de constatacidn para la aprobacion.

Con Memorando Nro. CNIG-BO-2020-001 1-M, de fecha 22 de enero de 2020, suscrito
por €l drea de Gestidn de Bienes, con el asunto: Solicitud de Autorizacién para realizar la
Constatacién Fisica Anual de Bienes 2020, se solicitd autorizacidn para iniciar el proceso
de constatacidn.

Con Memorando Nro, CNIG-DAF-2020-0056-M, de fecha 22 de enero de 2020, desde la
Direccidn Administrativa Financiers, se autoriza esie proceso,

Con Memorando Nro, CNIG-BO-2020-0017-M, de fecha 03 de febrero de 2020, con el
asunio: Soliciind de Praroga Constatacion Fisica Anual de Bienes, se solicita una
procroga ¥ se explica los motivos, documento que contiene la sumilla inserta de la Leda,
Soraya Ponce: Andrea- Bertha- Andrés: Prirroga aprobada, sin mds tiempo por ningin
otro concepio OJO el cumplimiento del cronograma es OBLIGATORIC, (402052020,

Actividades realizadas:

En el marco de lo dispuesto por esta Direccidn, informo que se realizd la constatacidn
fisica anual de biencs, en la Secretaria Téenica, Direccidn Técnica, Biblioteca v Direccidn
Juridica, conjuntamente con los delegados adminisirativos para este proveso: Sra. Ing,
Bertha Crespo y el Sr. Andrés Garcin, proceso que para su culminacion integral requiere
se efectie la constatacidn en la Direccitn Administrativa Financiera (Bodega de Rienes
tercer piso, Bodega Bienes Subsuelo v Bodega de Proveeduria) asi como a la Unidad de
Planificacidn y Gestién Estratégica; y Tics.

En consideracion que el drea de Gestion de Bienes, tiene gue complir obligatoriamente
con actividades adicionales inherentes al drea, las mismas que tienen un término para su
ejecucidn y se presenfan de manera indeterminada por usuariazios intermis fos, De igual
manera los delegados como Responsables de sus dreas han tenido que destinar tiempo
para cumplir actividades relevantes a sus gestiones con términos de tiempo, razdn por la
cual los plazos se han visio dilatados ¥ no ha sido posible cumplic con las actividades de

Direccion: Aw. 12 de Octubee NI8-41 v Foch ®Cédige Pestal; 170517 fQuito- Ecusdor @#Telélama- 2004193 22 210800/2549742
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COMSEIONATONA. S & Y
PARA LA IGUALDAD DE GENERO & pag

Memorandoe Mo, CNIG-DAF-2020-0105-M

Cruitn, DML, 06 de febrero de 2020

constatacién de conformidad al Cronograma aprobado.
Informaciin de Prorroga.

Con los antecedentes expuestos. informo a usted sefiora Secretaria Técnica, que fala
aproximadamente la mitad de las servidoras y servidores, para constatar los bienes que
custodian, ¥ las Bodegas que llevan mds tiempo y esfuerzo son parte de la Dinsccion
Administrativa Financiera. Es imporiante mencionar que luego de la constatacidn se han
realizande los movimientos en el sisterna de bienes del Estado a la par y se han entregado
y firmado las respectivas Actas de Entrega Recepcidn a cada custodio.

Una ver gue se efectio la reunidn de seguimiento y verificacion de avance con el equipo
responsable del proceso de la constatacidn: Delegados y Guardalmacén, se advierte que
se requiere und prirroga en el érmino dispuesto, para poder cumplic de manera integral
“este proceso, considerando que durante el mes de febrero debe realizarse el proceso de
Seguros de los Bienes Institucionales y Cauciones del Personal y las actividades diarias
de esta drea y de las dress de los delegmdos, se elabord un Cronograma que seq
alcanzable, para culminar con las dreas faltantes, el mismo que fue presentado y aprobado
por la Directora Administrativa Financiera v sobre lo base de esta aprobacidn nos
encontramos actualmente efectuando esta Constatacion.

Remito para su conocimiento ¥ aval el cronograma consensuado con el equipo
responsable de la gestidn.

Atentamente,

Docnmenis firmado elecirinicameiie

Loda. Soraya Valenting Ponce Guerrero
MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Anexos: i
- memorando_nro_cmig-ho- 20505000 T-m_y_oronograma. pdf

Ciopia:
Srin. Andrea Cristina Mieles Moaguera
Aslsiente de Bodega

Dirsccidm: Aw. 12 de Octubre MEi4-41 y Foch @Codigo Pestal: 170417 fQuita- Ecuador @Teléfonc: 2908191 [ X38830/2549347
wwaLgualdadgenesn.gob.ec 7
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PARA:

ASUNTO:

CONSEIC NACONAL
FARA LA IGUALDAD DE GENERO

Memorando Nro. CNIG-BO-2020-0017-M
Quito, DLM., 03 de febrero de 2020

Sra. Leda. Soraya Valentina Ponce Guerrero
Directora Administrativa Financiera

Solicitud de Prdrroga Constatacidn Fisica Anual de Bienes,

Antecedentes:

Con Memorando Nro, CNIG-BO-2020-0008-M, de fecha 20 de enero de 2020, enviado a
la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, suscrito por esta drea de
Gestién de Bienes, con el asunto: Constatacién Fisica Anual 2020 - Cronograma, se

envia cronograma para aprobacidn,

Con Memorando Nro, CNIG-BO- 2020-0011-M, de fecha 22 de enero de 2020, enviado a
la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, suscrito por esta drea de
Gestidn de Bienes, con el asunto; Solicitud de Autorizacidn para realizar la Constatacidn
Fisica Anual de Bienes 2020, se solicita autorizacidn para iniciar el proceso de

constatacion,

Con Memorando Nro. CNIG-DAF- 2020-0056-M, de fecha 22 de enero de 2020, suscrito
por la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, dirigido a esta drea de
Gestidn de Bienes, con el asunto: Autorizacién Constatacién Fisica Anual, se autoriza

esle proceso.

Actividades realizadas:

En el marco de lo dispuesto por su Direccidn informo que se ha realizado 1a constatacidn
fisica anual de bienes, en la Secretaria Técnica, Direccidn Técnica, Biblioteca v Direccidn
Juridica, conjuntamente con los delegados administrativos para este proceso: Sra. Ing.
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Bertha Crespo y ¢l Sr. Andrés Garcia, proceso que para su culminacidn integral requiere
¢l realizar la constatacidn en la Direccidn Administrativa Financiera (Bodega de Bienes
tercer piso, Bodega Bienes Subsuelo y Bodega de Proveeduria) asi como a la Unidad de
Planificacidn y Gestién Estratégica; y Tics.

En consideracidn que esta firea de Gestidn de Bienes, tiene que cumplir obligatoriamente
con actividades adicionales inherentes al drea, las mismas que tienen un término para su
ejecucidn y se presentan de manera indeterminada por usuarias/os internas fos. De igual
manera los delegados como Responsables de sus dreas han tenido que destinar tiempo
para camplir actividades relevantes a sus gestiones con términos de tiempo, razdén por la
cual los plazos se han visto dilatados ¥ no ha sido posible cumplir con las actividades de

| constatacidn de conformidad al Cronograma aprobado.
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CONSEIC) NACKOMN AL
FARA LA IGUALDAD DE GENERO

Memorando Nro. CNIG-BO-2020-08017-M
Quito, DA, 03 de febrero de 2020

Solicitud:

Con los antecedentes expuestos, informo que adn falia aproximadamente la mitad de las
servidoras y servidores, para constatar los bienes que custodian, y las Bodegas que llevan
mis tiempo y esfuerzo son parte de la Direccién Administrativa Financiera. Es importante
mencionar que luego de la constatacién se han realizando los movimientos en el sistema
de bienes del Estado y se han entregado y firmado las respectivas Actas de Entrega

Recepcidn.

Una vez que s¢ ha reunido el equipo responsable del proceso de la constatacion,
Delegados y Guardalmacén, se advierte que se requiere una prorroga en el término
dispuesto, de 13 dias hdbiles, para poder cumplir de manera integral este proceso,
considerando que durante el mes de febrero debe realizarse el proceso de Seguros y las
actividades diarias de esta drca y de las dreas de los delegados, se ha claborado un
Cronograma propuesto que sea alcanzable, para culminar con las dreas faltantes ¥ solicito
comedidamente su autorizacion para dar inicio al mismo.

Atentamente,
(mgif {/ﬂ:"t

Srta. Andrea Cristina Mieles Mosquera
ASISTENTE DE BODEGA

Anexos: CRONOGRAMA,

Copin:
&r, Andres Fernando Garcla Nufiez
Asistente Adminisirative de Servicios

Sra. Ing. Bertha Elizabeth Crespo Ortega
Analista de Tesoreria 1
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CONSEID NACIOMN.AL
FARA L4 IGUALDAD DE GENERD

Memorando Mro, CNIG-DAF-2020-(M58-M

Quito, M., 22 de enero de 2020

PARA: Sr. Andres Pernondo Garcia Mufiez
Asistente Administrative de Servicios

ASUNTO: DELEGACION CONSTATACION FISICA ANUAL 2020,

Base legal:

Reglamento General para la Administracitn, Utilizacion, Manejo v Control de los
Bienes ¢ Inventarios del Sector Publico,

CONSTATACION FISICA

Articulo 34.- Procedencia.- En cada drea de lax entidades u organismos comprendideos
en el articule | del presente reglamento, se efecuard la eonstatocidn [faea de oy Bienes
€ inventario, por lo meios una ver al aito, en ¢l Wercer trimesire de coda efercicio fiscal,
oot el fin de;

a) Confirmar su ubicacidn, localizacidn, exizstencia real v la ndming de los responsables
de sy fenencia ¥ conservacidn;

b Verificar el extado de los bienes {bueno, regular, malo): v,

¢} Extablecer loz bienes que estin en uso o ceales ze han defode de usar,

Lo resiltndos de la constatacion fisica serdn emiados a la Unidad Administrativa peara
fines de consolidacidn,

Articule 55.- Responsables y sus resultados- Ewn lo constalaciin fisica de bienes o
inventarios, intervendrd o Grardalmocén o guien hoge sus veces, o el Curstodio
Adminisirative ¥ un delegade independiente del contral vy administracidn de bienes,
desigmado por el fitwlar del drea. De tal diligencia 3¢ presencard a la mdooma auforided
de I enfldad it organisme o sie delegada, en @l primer timestre de cade afio, wn informe
de lox resultados, detallando todas las novedades gue se obtengan durante e proceso de
constatacion fisica v conciliacidn con la informacidn contable, lay sugerencias del caso v
el acta suscritn por los infervinientes. Una copia del informe de constatacian fTroa
realizadse se enviard a lo Unided Firarclera, o aguella gie bago sus veces, e fo entided
b organisme para los reglsiros Wo afustes courables correspondiontes,

Las actas ¢ informes reseltantes de lo constatacidn fisica se presentardn o lo Unidad
Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las firmas de los

participanies,
Antecedentes:

Con Memorando Nro, CNIG-BO-2020-000 1-M., de fecha 22 de enero de 2020, suscrito
por la Sria. Andrea Micles, Responsable de Bienes, en el cual solicita autorizaciin para

Direccian: Av. 12 da Cotubre M24-2) y Foch ®Codigo Postal: 170517 /Quito- Ecuador eTeldfena; J00R193 /22080000 1549042

weraigualdadgenero.gob ec
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Memorando Mro, CNIG-DAF-2020-0058-M
Quito, [LM,, 22 de enero de 2020

realizar la Constatacidn Fisica Anual de Bienes 2020, misrno que contiens mi sumilla
indicando:  Andrea: Aprobado continuar con las gestiones conforme procedimientos
establecidos en la normativa vigente, 22-ENE-2020.

Con Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0056-M, de fecha 22 de enero de 2020 suscrito
por mi en el cual autorizo el inicio del proceso de constatacion fisica anual.

Disposicion administrativa:

Comunico a usied que el Consejo Nacional para la [gualdad de Género, se encuenira
iniciando el Proceso de Constatacidn Fisica Anual, en apego a la normativa legal vigente
se requiere ln participacidn de un Delegado Independiente del Control y Administraciin
de Bienes, en tal mzdn me permito indicar que ha sido designado como Delegado para
realizar la Consiatacidn Fisica Anual, elaborar el Informe, Acta v anexos que
corresponden & este proceso.

Para la organizaciin respectiva favor coordinar con la Sra. Andren Mieles Responsable de
Bienes ¥ Responsable del Proceso de Constatacidn Fisica anual,

Alentamente,

Decuneenio firmode elecirdmicamente
Leda, Soraya Yalentina Ponce Guerrera
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA (E}

Copia:
Srta. Andrea Cristing Micles Mosguera
Asistente de Bodegn

Sra. Tlga. Consuele del Rocio Caldenin Campoverde
Asistente Administraliva

am

< SORAYTR TALENTINA
PONCE OUSRREED

Direccban: Av. 17 du Octubre N24-a1 y Foch  ®Cédige Pestal; 170517 /Quito- Ecuador  @Telélona: 2008193 /2238830/25493432
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Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0057-M
Quito, .M., 22 de enero de 2020

PARA: Sra. Ing, Bertha Elizabeth Crespo Ortega
Amnalista de Tesoreria 1

ASUNTO: DELEGACION CONSTATACION FISICA ANUAL 2020.

Base legal:

Reglamento General para la Administracidn, Utilizacidn, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Piblico.

CONSTATACION FiSICA

Articulo 54.- Procedencia.- En cada drea de las entidades u organizsmos comprendidos
en el arficilo 1 del presente reglamento, se efectuard la constatacidn fisica de los bienex
e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el tercer trimesire de cada efercicio fiscal,
con el fin de:

a) Confirmar su ubicacidn, localizacidn, existencia real y la ndmina de los responsables
de fu temencia y conservacidn,

B Verificar el estado de loz bienes (bueno, regular, male); v,

c) Establecer lox bienes que estdn en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacidn fisica serdn enviados a la Unidad Administrativa para
fines de consolidacion,

Articulo 55.- Responsables y sus resultados.- En la constatacidn fivica de bienes o
inventarios, intervendrd el Guardalmacén o guien haga swus veces, o el Custodio
Administrative v un delegado independiente del control v administracidn de bienes,
designado por el Hnlar del drea. De tal diligencia se preseniard a la mdxima autoridad
de la entidad u organisme o su delegado, en el primer trimestre de cada afio, un informe
de los resultados, detallando rodas las novedades que se obtengan duranie el proceso de
constatacidn fisica y conciliacidn con la informacidn contable, las sugerencias del caso y
el acta suscrita por los intervinientes, Una copia del informe de constatacidn fisica
realizade se enviard a la Unidad Financiera, o aguella gue hapa sus veces, en la entidad
u organismo para los registros Wo ajustes contables correspondientes,

Lag actas e informes resuliantes de la constatacion fivica se presentardn a la Unidad
Administrativa con sus respectivos anexos, debidamente legalizados con las firmas de log
participantes.

Antecedentes:

Con Memorando Nro. CNIG-BO-2020-0011-M, de fecha 22 de enero de 2020, suscrito
por la Sria. Andrea Mieles, Responsable de Bienes, en el cual solicita autorizacién para

TTTT T R W T
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Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0057-M
Quito, DM, 22 de enero de 2020

realizar la Constatacidn Fisica Anual de Bienes 2020, mismo que contiene mi sumilla
indicando: Andrea: Aprobado continuar con las gestiones conforme procedimientos
establecidos en la normativa vigente, 22-ENE-2024.

Con Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0056-M, de fecha 22 de enero de 2020, suscrito
por mi en el cual avtorizo el inicio del proceso de constatacion fisica anual.

Disposicidn administrativa:

Comunico a usted que el Consejo Nacional para la Igualdad de Género, se encuenira
iniciande el Proceso de Constatacidn Fisica Anual, en apego a la normativa legal vigente
se requiere la participacién de un Delegado Independiente del Control y Administracién
de Bienes, en tal razén me permito indicar que ha sido designada como Delegada para
realizar la Constatacién Fisica Anual, elaborar el Informe, Acta y anexos que

corresponden a esle proceso.

Para la organizacién respectiva favor coordinar con la Sra. Andrea Mieles Responsable de
Bienes y Responsable del Proceso de Constatacidn Fisica anual,

Alentamente,

Documento firmadoe electranicamente

Leda. Soraya Valentina Ponce Guerrero
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA (E)

Copia:
Sra. Andrea Cristing Mieles Mosguera
Asistente de Bodega

Sra. Tlga. Consuzlo del Rocio Calderén Campoverds
Agistente Administrativa

[} Freede kel =blisldie FHi
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ACTA DE CONSTATACION FISICA DE SUMINISTROS DEL CONSEJO
MACIOMAL PARA LA IGUALDAD DE GENERO

En la ciudad de Cuito, a los 14 dias del mes de Febrero del 2020, luego de la
canstatacion fisica de los suminisiros, se procede a la elaboracidn del acta de
levantamiento y constatacion fisica de suministros de CONSEJO MACIONAL PARA
LA IGUALDAD DE GEMERO: con la paricipacion de: Sra. Andrea Mieles
Guardalmacén quien proporciono e reporte del sistema Olimpo con corte a la fecha
del dia 6 de febrero del 2020, mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0057-M., de
fecha 22 de enero de 2020, la Lcda. Soraya Ponce, Direclora Administrativa

Financiera Encargada, designa como delegada Independiente del control y
administraciin de Bienas, a la Ing. Bertha Crespo.

Mediante Memorando Mro. CNIG-DAF-2020-0058-M, de fecha 22 de anero de 2020, la
Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financlera Encargada, designa como
delegado independienta del control y administracion de Bienes, al Sr. Andrés Garcia.

ANTECEDEMTES:

Con la finalidad de proceder a la depuracidn y actualizacidn de los Suministros de
Consejo MNacional para la Igualdad de Género Mediante Memorando MNro. CNIG-
DAF-2020-0046-M, de fecha 17 de enero de 2020, la Leda. Soraya Ponce, Directora
Administrativa Financiera Encargada, Dispone “realizar una nueva constatacién fisica,
al término de 24 horas contados a partir de la fecha de notificacidn/recepcion”,

Mediante Memorando Nra. CNIG-BO-2020-0017-M, de facha 03 de febrero de 2020, la
Srta. Andrea Mieles, Asistente de Bodega, Solicita prérroga para la entrega de la
constatacion Fisica Anual de Bienes a la Loda. Soraya Ponce, Directora Administrativa
Financiera.

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0105-M, de fecha 06 de febrero de 2020,

la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, requiere a la Dra. Nelly
Jacome, Secretaria Técnica del CNIG prorroga al témmino dispuasto.

La constalacion fisica se termind el dia 14 de febrero del 2020 de acuerdo a o
establecido, sin embargo mientras se realizaba la constatacién fisica de bienes y el
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cambio del lugar de los materiales del CEDIF se enconlraron suministros |0s mismos
gue actualizamos en la toma fisica.

De la constatacion realizada se determina lo siguiente:

CONSTATACION FISICA BIENES EXISTENCIAS 2020
CONSEIO NACIONAL PARA LA IGUALDAD DE GENERO
L3 Sl
s DESCRIPCION PRESENTACKIN CONSTATADO
(0] DIFEREMCIA
BODEGA FISCAL
INSUMOS MEDICOS
00010 | MASCARILLAS DESCARTABLES UNIDAD 440 448 8
03
00014 | GEL ANTICEPTICD GALON 9 g o
18
00016 | MASCARILLA DE FILTRO UNIDAD 1 1 0
94
00016 | REPLIESTO FILTRO DE MASCARILLA UNIDAD 1 1 o
95
MATERIAL DE IMPRESION, FOTOGRAFIA,
REPROD. ¥ PUBL.
00016 | LIBRO DE ACTAS UNIDAD 9 B ]
81
00019 | BOLIGRAFO IRAKU A/R BLANCO UMIDAD 104 104 0
25
00019 | BLOCK DE SOLICITUD DE MANTENIMIENTO UNIDAD 2 7 o
259
| 00019 | BLOCK DE ACTA PROVISIONAL ENTREGA R DE | UNIDAD 1 1 a
| 30 | VEHICULO
00019 | BLOCK DE ORDEN ABASTECIMIENTO UNIDAD 3 3 0
31 | COMBUSTIBLE
00019 | SELLDS AUTOMATICOS CNIG M B.27 UNIDAD 9 g o
40
00021 | TONER XEROX O0G0RD 1606 UNIDAD 3 3 o
44
00021 | KIT DE MANTENIMIENTO HP CB3SBA UNIDAD 1 1 o
a6
00021 | FUSOR HP CE484A UNIDAD 1 1 o
a7
00021 | TONER BROTHER MFCESE00N 3 UNIDAD 1 1
48
719 | CASSETTE AUDIO 90 MIN UNIDAD 43 43 0
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MATERIALES CONSTRUCCION, ELECTRICO,

PLOM. ¥ CARP.
00010 | PILA AA RECARGABLE UNIDAD 5 5 ]
68
00010 | LAMPARA 2X40 UNIDAD 17 19 2
78
00011 | EXTENSION CABLE LISB UNIDAD 6 6 o
17
00015 | BALASTRO ELECTRONICO 2X40 UNIDAD 8 a8 o
65
00016 | TUBD FLOURECENTE GRANDE UNIDAD 14 11 3
11
00016 | PILAS AAA UMIDAD £ 22 -8
a2
00018 | TUBD FUORDCENTE 20W/6500K (2X20) UNIDAD FE] 25 BT
21
00018 | TUBD FLUORDCENTE FA0W-T12-5500K UNIDAD ET 15 .16
26
00018 | TUBO FLUORDCENTE F32W-TB/6500K UNIDAD 23 21 -2
a7
00018 | TUBO FLUOROCENTE BX20{75W) UMIDAD 6 -6
28
00018 | REFLECTORES LED 30W UNIDAD 2 2 0
a0
00018 | LAMPARAS EXTERIORES REDONDAS UNIDAD a 4 0
31
00018 | REFLECTORES LED SOWRGE UNIDAD 1 1
32
00018 | TUBD FLUOROCENTE F 12 W UNIDAD 46 12 34
13
00019 | LAMPARA DIRIGIBLE UNIDAD 1 1
20
00020 | HERRAJE GALVANIZADOS EN ACERD UNIDAD 1 1 o
85 |INOXIDABLE
00021 | PINTURA LATEX GALON 1 1 ]
00
207 |PILAS AA UNIDAD 47 i1 16
217 |PILA AAA UNIDAD ] i
MATERIALES DE ASED
Q0008 | KIT LIMPIEZA PANTALLA ¥ PARTES EXTERMAS PAOUETE 5 [ 1
87
00014 | FRANELA ROJA UNIDAD 28 23 o
79
00019 | PAPEL HIGIENICO JUMBO ELITE BLANCO UNIDAD 330 -330
76
00020 | GEL ALCOHOL ANTISEPTICO LITRO 3 a 1
59
00020 | SHAMPOO PARA AUTOS GALON 1 1 0
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86
00022 | JABON LIQUIDO PARA RECARGAR GALON GALOM 20 20 0
09
00022 | PAND DE LIMPIEZA PACIUETE [ 6 o
| 11 *10
00022 |LAVA VAJILLA 1000 GR UNIDAD 11 11 a
12
00022 | ESPONJA PARA LAVAR PLATOS UNIDAD 38 T 0
13
00022 | AMBIENTAL EN PASTILLA UNIDAD 10 30 [
14
00022 | GUANTES QUIRURGICOS UNIDAD 590 540 0
21
012 | ACEITE PARA MUEBLES UNIDAD 2 2 0
017 |BROCHA DE CERDA UMIDAD [ 6 o
020 |CERA PARA AUTO UNIDAD 3 [ o
022 | CREMA LIMPIA COMPUTADORA UNIDAD 5 1 4
023 |DESINFECTANTE LMPIADOR INODORO UNIDAD B 3 a
026 | DESODORANTE AMBIENTAL AEROSOL UNIDAD 8 6 2
030 | ESCOBA PLASTICA UNIDAD 3 3 )
211 | PAPEL HIGIENICO DHSPENSADOR UNIDAD &7 54 .13
243 | RECOGEDOR DE BASURA UNIDAD 2 2 [
272 |JABON DE TOCADOR UNIDAD 3 3 0
305 |FUNDA PARA ASPIRADORA UNIDAD 3 3 0
674 |TOALLAS DESECHABLES MANDS PACILIETE 329 64 -265
MATERIALES DE OFICINA
00007 |SOBRE MANILA F3 UNIDAD 1.623 1100| -523
a7 .
00008 | ETIQUETAS ADHESIVAS T3 PACUETE 87 125 3B
29
00009 | PERFORADORA UNIDAD g g 0
13
00009 | HOJAS ADHESIVAS TAMAD A-4 UNIDAD 340 340 0
57
00009 | MARCADORES PARA CD UMIDAD 106 102 4
b6
00005 | PERFILES UNIDAD 487 487 0
73
00010 | ETIQUETAS ADHESIVAS PARA CD HOJA 711 415 -29
08
00011 | PORTA MINAS UNIDAD 14 ETH) -4
06
00011 | MINAS 0.5 HE CAJA 101 &2 -19
o7
00011 | SOBRES KYMBERLI UNIDAD 278 278 i
85
00012 | CARTULINA KIMBERLY A4 UNIDAD 1.048 527 511
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| 76
00012 | PLIEGO DE PAPEL CELOFAN UNIDAD 63 63| ©
| nuj{u TONER BROTHER TN - 580 UNIDAD 1 2] 1
00014 | FOLDER DE CARTULINA UNIDAD 287 295| &
mzunu CARPETAS PLASTICAS CON 3 SOLAPAS UNIDAD 127 08| 18
mzuzu TONER MAGENTA SHARP MX 31NTM UNIDAD 4 4 o |
mzu?u TONER YELLOW SHARP MX 3INTY UNIDAD 1 1| o
| uul::-gu GRAPAS 23/13 CAJA 74 83| 9
| --===-f3 m?u PASTAS PLASTICAS A4 UNIDAD 567 567 o
uuﬁq MASKING 48 MM X 40 YARDAS UNIDAD 16 16| o
n;:rﬂu MARCADOR PELIKAN FING AZUL UNIDAD 79 81| 2
uu?;rzu MARCADOR PELIKAN FING NEGRO UNIDAD a1 53| 18
| c-:;u CARPETAS PLASTICAS TAPA TRANSPARENTE | UNIDAD 12 6 &
m?:uu GOMA LIQUIDA UNIDAD 3 8 o
mﬁu POST IT GRANDE UNIDAD 495 04| 191
mz-:fu APRIETA PAPELES 51 MM CAIA 38 a5 7
m?m CINTA DE RESINA IMPRESORA ZEBRA UNIDAD 1 1] o
una-:?u DISPENSADOR DE CINTA ADHESIVA UNIDAD 5 I 4 ,
uuT:rEu ARCHIVADOR ACORDEON UNIDAD 14 1| o |
m?u APRIETA PAPELES PEQ UNIDAD 18 0| 12 |
m?u APRIETA PAPELES GRANDE UNIDAD 2 2l o | |
DI:JELS SOBRE MANILA 6 UNIDAD | 4.706 sa38| 732 I
u-:!:;-uu GRAPADORA METALICA UNIDAD 5 3| o |
u-::-lm CARTUCHO BROTHER NEGRO UNIDAD 1 1| o© 1
n;fu ARCHIVADOR OFICIO LOMO 8 UNIDAD 532 a54| 78
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a4

00015 |LAPIZ 2-HB UNIDAD 513 510 3
95 .

00016 | FLASH MEMORY 8GB USB UNIDAD 16 9 -7
04

00016 | TUERA PEQUERA UNIDAD 10 10 o
14

DOD16 | CINTA EPSON FX 2190 UNIDAD 4 ] 0
68

00016 | SELLO UNIDAD 5 5 o
91

00016 | PORTA BOLIGRAFOS UNIDAD 30 27 3
o8

00018 | MARCADOR PERMANENTE AZUL UNIDAD 27 56 79
BE

00018 | SACAPUNTAS PEQUEND UNIDAD 37 28 -8
a1

DOO18 | TABLA PARA APUNTES UNIDAD 49| 50 1
a2

00020 | CARTUCHO CANNON MAGENTA CLI-126 M UNIDAD 2 4 2
35 | PRMA

00020 | CARTUCHO CANNON CLI-126 GY PIXMA, UNIDAD 1 12 11
43 | MGE110

00020 | NEGRO 64A-CCIG4A PARA HP LASER PAD15X | UNIDAD 1 1
a4

00020 | KIT DE MANTENIMIENTO 110V CB388A 2207v- | UNIDAD 1 1 a
45 |CB3ZgA

00020 | CYAN AIMX3I1INTYA-CY 1-A SHARP MX UNIDAD 1 3 2
54

DO020 | BLACK AIMXZINTYA-MA 1-A SHARP UNIDAD 2 2
56 o

00020 | NEGRO DOGRO1605 XEROX WORKCENTRE 5945 | UNIDAD 5 7 )
57

00020 | ESFEROGRAFICO NEGRO UNIDAD 369 369 0
71

00020 | ESFEROGRAFICO AZUL UNIDAD 38 33 ]
72

00020 | CUADERNO ESPIRAL UNIVERSITARIO UMIDAD 156 139 17
73

00020 | LAPIZ HE CON GOMA UNIDAD 117 250 133
a9 |

00020 | BANDERITAS VARIOS COLORES UNIDAD 345 304 41
ag

00021 | ALMOHADILLA PARA TINTA UNIDAD B 8 0
15

00021 | AMILLOS ADHESIVOS REFUERZO DE HOJAS PACIUETE 24 37 13
17

00021 | CUCHILLA PARA ESTILETE REPUESTO UNIDAD 20 20 o
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18

00021 | PASTAS TRANSPARENTES A-d UNIDAD 350 359 0
19

00021 | CARTUCHO CANON BLACK CLI 125 GBX UNIDAD 3 2 1
21

00021 | CARTULINA A4 VARIOS COLORES UNIDAD 2.676 2676 0
55

00022 | ESFERDGRAFICO ROIO UNIDAD 94 a4 0
(VL)

00022 | TONER NEGRO G4A CC364A UNIDAD 1 1 0
38

00022 | TONER MEGRO 514 Q7551A UNIDAD 1 1 0
19

00022 | TONER MEGRO HPCE 4004 UNIDAD 3 1 o
41

00022 | TONER MAGENTA CE 4024 UNIDAD 3 3 o
42

00022 | TONER CYAN CE 401A UNIDAD 3 3 0
43

00022 | TONER YELLOW CE 402A UNIDAD 2 2 o
44

00022 | CARTUCHO CANOM CYAN CLI 126C UNIDAD 4 3 -1
45
082 |PAPEL BOND 75 GRS. INEN A4 TRESMA 1.649 1560 -89
093 |SOBRE MANILA F2 | UNIDAD 215 215 o

094 | SOBRE MANILA F4 | UNIDAD 392 92| o
095 | SOBRE MANILA FS UNIDAD 933 933 ]
096 |SOBRES BOND BLANCOS UNIDAD 235 235 ]
102 | ALFILERES CAJA 2 2 o
104 |ARCHIVADOR TELEGRAMA UNIDAD 92 a2 ]
105 | BORRADOR BICOLOR UNIDAD 64 54 -10
106 | BORRADOR PIZARRDN UNIDAD 12 14 2
107 |BORRADOR QUESD UNIDAD 106 97 I
110 |CINTA ADHESIVA GRANDE UNIDAD 68 61 7
111 |CINTA ADHESIVA PEQUEA UNIDAD 56 61 5
113 | CINTA BROTHER AX 1045 UNIDAD 4 -4
115 |CINTA EMBALAJE UNIDAD 6 15 9
127 |CUPS MARIPOSA CAJA 233 233 0
128 | CLIPS STANDAR CAJA 532 532 0
131 |CORRECTOR LIQUIDG UNIDAD 29 71 -18
133 | CREMA CUENTA BILLETES  UNIDAD 29 29 ]
135 |CUADERND PEQUED UNIDAD 137 117 -20
136 | ESFERDS | UNIDAD 1124 1124] 0
138 |ESTILETE | UNIDAD 3z 37 5
140 | ETIQUETAS ADHESIVAS T-22 PACQIUETE 2 2
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i
143 | GRAPAS 26/6 KW CAJA 295 213 -7
151 | LAPIZ BICOLOR UNIDAD 121 121 0
152 | LAPIZ GRAFITO UNIDAD 238 238 0
154 |LIGAS PAQUETE 4 5 1
158 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA | UNIDAD 43 43 o
161 | MARCADOR TIZA LIGUIDA PUNTA MEDIA UNIDAD 42 42 0
171 | MOUSE PAD UNIDAD 35 35 0

172 |PEGA EN BARRA UNIDAD 183 182 1
174 |PORTACLIPS PEQUED UNIDAD 3 3 0
183 | REPUESTO ESTILETE UNIDAD 2 2
188 | SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE | 1.524 1454 70
189 | TACHUELAS CAIA 65 65 0
193 | TINTA PARA ALMOHADILLA UNIDAD 31 31 0
203 | CARTULINA BLANCA PLIEGD UNIDAD 172 172 D

218 | SACAGRAPAS UNIDAD 18 14 4
220 | MARCADOR RESALTADOR UNIDAD 140 146 &
235 | FECHADOR UNIDAD 10 10 D
252 | RECIBERA UNIDAD 2 2 0
289 | NUMERADORA AUTOMATICA UNIDAD 10 10 0
290 |REGLA METALICA 30 CM. UNIDAD 104 95 5
311 | CANDADO/ALARMA COMPUTADOR PORTATIL | UNIDAD 1 1 0
313 | CARTULINA INEN A4 UNIDAD 19 19 0
652 | CINTA BROTHER 1030 UNIDAD 4 4
664 | CARTULINA A3 UNIDAD 96 96 0
745 |CD RW REGRABABLE UNIDAD 180 180 0

OTROS DE USO Y CONSUMO

00019 | POCILLO DE TE 200CC UNIDAD 56 43| 13
05

00019 | PLATO DE TE 15.5CM UNIDAD 50 50 0
06

00019 | CAFETERA/TETERA B60CC UNIDAD 1 1 o
07

00019 | LECHERA 500CC UNIDAD 1 1 0
08

00019 | AZUCARERA REDONDA 8.3 OZ UNIDAD 1 1 o
o .

DO019 | AZUCARERA P/SOBRES10 SX6X3 UNIDAD 2 1 1
10

00019 | PLATO PANDO 27CM UNIDAD 12 10 2
12

00019 | TAZA PIE ALTO 730CC UNIDAD & 8 2
13

00019 | VASOS DE VIDRIO CON LOGO INSTITUCIONAL | UNIDAD 44 a4
16

REPUESTOS ¥ ACCESORIOS
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00015 | 5AP0 STANDAR LUINIDAD 1 1
62
00021 | LLANTA 235/60R-16 REECALUCHADA LIMID AL 2 2
&7
00021 |LLAMTA 255/70-R16 REEMCALICHADA LIMIDAD F 2
GE
VESTUARIO, LENCERIA Y PREMDAS DE
PROTECCION
00014 | MAMDIL DE TRABAID LUNIDAD 1 1
33
00016 | MANDIL DE GABARDIMA LIMIDAD 3 3
96
00018 | CHALECO CMIG LINIDAD 2 a
41
Q0018 | FORROS DE SILLAS BLANCO CON LOGOTIRO LMIDAD 50 49
&4 |BORDADO
00022 | GUANTES DE NITRILO LUNIDALD 1 1
22

SUMINISTROS CQLIE MO ESTANM EM EL SISTEMA ¥ FUERON COMNSTATADOS.

100 | twbos Aorecentessilvana 17w

10 | tubos lapton B 520-20w

46 | tubos 20w G500k t8

16 focos

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacidn suscriben la
prasenta acta an tres ejemplares de igual tenor y efecto las personas que intervienan
an esta diligencia.

0

Bertha rtega “AndrésGarciaNGfiez

Analista de Tesoreria 1 (Delegada) Servicios Generales (Delegado)

R

Andrea Mieles Mosquera
Guardalmacén

T L T
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ACTA DE CONSTATACION FISICA DE SUMINISTROS DEL CONSEJO
NACIONAL PARA LA IGUALDAD DE GENERO

En la ciudad de Cuito, a los 14 dias del mes de Febrero dal 2020, luego de la
constatacion fisica de los suministros, se procede a la elaboracidn del acta de
levantamiento v constalacidn fisica de suministros de CONSEJO NACIONAL PARA
LA IGUALDAD DE GEMNEROD: con la paricipacidn de: Sra, Andrea Mieles
Guardalmacén quien proporciono el reporte del sistema Qlimpo con corte a la facha
del dia 6 de febrero del 2020, mediante Memorando Nro, CHIG-DAF-2020-0057-M, de
fecha 22 de enero de 2020, la Lcda. Soraya Ponce, Directora Administrativa
Financiera Encargada, designa como delegada independiente del contral y
administracidn de Bienes, a la Ing. Bertha Crespo,

Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0058-M, de fecha 22 de enero de 2020, la
Leda. Soraya Ponce, Diractora Administrativa Financiera Encargada, designa como
delegado independignte del control y adminisiracian de Bienes, al Sr. Andrés Garcia.

ANTECEDENTES:

Con la finalidad de proceder a |a depuracidn y actualizacidn de los Suministros da
Consejo Macional para la Igualdad de Género Mediante Memorando Mro, CMIG-
DAF-2020-0046-M, de fecha 17 de enero de 2020, la Leda. Soraya Ponce, Directora
Administrativa Financiera Encargada, Dispone “realizar una nueva constalacién fisica,
al término de 24 horas contados a partir de la fecha de natificacidn/recepoian”®.

Mediante Memorando Mro. CNIG-BO-2020-0017-M, de fecha 03 de febrero de 2020, la
Sra. Andrea Mieles, Asistente de Bodega, Solicita prorroga para la entrega de la
constatacion Fisica Anual de Bienes a la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa
Financiera.

Mediante Memaorando Mro. CNIG-DAF-2020-0105-M, de fecha 06 de febrero de 2020,
la Lcda, Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, requiere a la Dra. Nelly
Jacome, Secretaria Técnica del CNIG prorroga al término dispuesto.

La constatacion fisica se termind el dia 14 de febrero del 2020 de acuerdo a ko
esfablecido, sin embargo mientras se realizaba la constatacidn fisica de bienes y el
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cambio del lugar de los materiales del CEDIF se enconfraron suminisircs los mismos
gue actualizamos en la toma fisica.

De la constatacion realizada se determina lo siguiente:

COMSTATACION FISICA BIENES EXISTEMCIAS 2020

CONSEJO NACIONAL PARA LA IGUALDAD DE GENERD

Sl DR
- DESCRIPCION N —— R——
4] DIFERENCIA
BODEGA FISCAL
INSUMOS MEDICOS
00010 | MASCARILLAS DESCARTABLES UNIDAD 440 448 B
03
00014 | GEL ANTICEPTICOD GALOM 9 9 a
18
00016 | MASCARILLA DE FILTRO UNIDAD 1 1 o
94
00016 | REPUESTO FILTRO DE MASCARILLA UMIDAD 1 1 0
a5
MATERIAL DE IMPRESION, FOTOGRAFIA,
REPROD. ¥ PUBL.
00016 | LIBRO DE ACTAS UNIDAD 9 8 A
a1
00019 | BOLUGRAFD IRAKL A/R BLANCO UNIDAD 104 104 0
25
00019 | BLOCK DE 5OUICITUD DE MANTENIMIENTOD UNIDAD 2 2 ]
29
00019 | BLOCK DE ACTA PROVISIONAL ENTREGA RDE | UNIDAD 1 1 ]
| 30 |VEHICULO
00019 | BLOCK DE ORDEN ABASTECIMIENTO UNIDAD 3 3 0
31 | COMBUSTIBLE
00019 | SELLOS AUTOMATICOS CNIG M 8.27 UNIDAD 9 9 o
a0
00021 | TONER XEROX DOGORO1606 UNIDAD 3 Fl o
a4
00021 | KIT DE MANTENIMIENTO HP CB388A UNIDAD 1 1 0
46
00021 | FUSOR HP CE4R4A UNIDAD 1 1 0
a7
00021 | TONER BROTHER MFCEBEODN 3 UNIDAD 1 .1
48

719 | CASSETTE AUDHO 90 MIM LIMIDAD 43 43 0
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MATERIALES CONSTRUCCION, ELECTRICO,
PLOM. ¥ CARP.

00010 | PILA AA RECARGABLE UNIDAD 5 5 0
68
00010 | LAMPARA 2X40 UNIDAD 17 19 2
78
00011 |EXTENSION CABLE LISB UNIDAD & i 0
17
00015 | BALASTRO ELECTRONICO 2X40 LI DD ] B (1]
65
00016 | TUBO FLOURECENTE GRANDE LUNIDAD 14 11 -3
11
00016 | PILAS AAA UINIDAD 30 22 -8
22
00018 | TUBO FUORODCENTE 20W/6500K (2X20) UNIDAD 43 25 -18
21
00018 | TUBD FLUORDCENTE FADW-T12-6500K UNIDAD 31 15 -16
i
D008 | TUBO FLUORDCENTE F32W-T8/6500K UNIDAD 23 21 -2
27
00018 | TUBO FLUORDCENTE 8X20{75W) UMIDAD 3 3
28
00018 | REFLECTORES LED 30W UNIDAD 2 2 0
30
00018 | LAMPARAS EXTERIORES REDONDAS UNIDAD 4 F 1]
EN
00018 | REFLECTORES LED SOWRGE UNIDAD 1 E 1
32
00018 | TUBD FLUOROCENTE F 12 W UNIDAD a6 12 -34
33
00019 | LAMPARA DIRIGIBLE UNIDAD 1 -1
20
00020 | HERRAJE GALVANIZADOS EN ACERD UNIDAD 1 1 i
85 |INOXIDABLE
0021 | PINTURA LATEX GALON 1 1 0
00
207 |PILAS AA UNIDAD a7y 31 .16
217 | PILA AAA | UNIDAD [ &
MATERIALES DE ASEQ
00008 | KIT LIMPIEZA PANTALLA ¥ PARTES EXTERNAS | PAQUETE 5 B 1
87
00014 | FRAMELA ROJA UNIDAD 28 28 0
79
00019 | PAPEL HIGIENICO JUMBO ELITE BLANCO UNIDAD 330 -330
76
00020 | GEL ALCOHOL ANTISEPTICO LUTRO ) F) 1
59
00020 | SHAMPOD PARA AUTOS GALON 1 1 0
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86

00022 | JABOM LIQUIDO PARA RECARGAR GALON GALOMN 20 20 0
)

00022 | PANO DE LIMPIEZA PAQUETE & B 0
11 *10

00022 | LAVA VAJILLA 1000 GR UNIDAD 11 11 o
12

00022 | ESPOMJA PARA LAVAR PLATOS UNIDAD 38 ET] o
13

00022 | AMBIENTAL EN PASTILLA UNIDAD 30 £ o
14

00022 | GUANTES QUIRURGICOS UNIDAD 580 590 ]
21
012 | ACEITE PARA MUEBLES UNIDAD 2 2 0
017 | BROCHA DE CERDA UNIDAD B B o
020 |CERA PARA AUTO UNIDAD B 6 D
022 | CREMA LIMPLA COMPUTADORA UNIDAD 5 1 )
023 | DESINFECTANTE LIMPIADOR INODORO UNIDAD 3 B 0
026 | DESODORANTE AMBIENTAL AEROSOL UNIDAD g B 2
030 |ESCOBA PLASTICA UNIDAD 3 3 0
211 | PAPEL HIGIENICO DISPENSADOR UNIDAD 67 sa| 13
243 | RECOGEDOR DE BASURA UNIDAD 2 2 ]
272 |JABOM DE TOCADOR UNIDAD 3 3 0
305 |FUNDA PARA ASPIRADORA UNIDAD 3 0
674 | TOALLAS DESECHABLES MANOS PAQUETE 329 64| 265

MATERIALES DE OFICINA

00007 | SOBRE MANILA F3 UNIDAD 1.623 1100 522
97

00002 | ETIQUETAS ADHESIVAS T3 PACIETE B7 125 T}
29

00009 | PERFORADORA UNIDAD g 9 a
13

DOO0Y | HOJAS ADHESIVAS TAMAQ A-d UNIDAD 340 340 0
57

00009 | MARCADORES PARA CD UNIDAD 106 102 -4
66

00009 | PERFILES UNIDAD 487 487 0
73

00010 | ETIQUETAS ADHESIVAS PARA CD HOJA 711 415| 29
o8

00011 | PORTA MINAS | UNIDAD 34 i0 -4
06

00011 | MINAS 0.5 HB CAJA 101 g2 -19
o7

00011 | SOBRES KYMBERL UNIDAD 278 278 0
85

00012 | CARTULINA KIMBERLY A4 UNIDAD 1.048 527 521
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00012 | PLIEGD DE PAPEL CELOFAN UMD 63 63 o
ﬂfﬂﬁld TOMER BROTHER TM - 580 UNIDAD 1 2 1
ﬂ:?:l-ﬂ FOLDER DE CARTLILIMA, LMD 287 295 B
m:l;:lld CARPETAS PLASTICAS COM 3 SOLAPAS LIMIDAD 127 109 18
l:ﬂ;:ld TOMER MAGEMNTA SHARP MY 31INTM LMIDAD 4 i i
WIJH TOMER YELLOW SHARP BAX J1MTY LiMIDAD 1 i | i
EH::‘H GRAPAS 23/13 CAlA 74 B3 9
Eﬂa;l.# PASTAS PLASTICAS Ad UMIDAD 567 LeT 0
EI;;.-'I- MASKING 48 MM X 40 YARDAS UNIDAD 16 i6 i)
uc:ia MARCADOR PELIKAN FIND AZUL UNIDAD 79 81 2
ﬂ;]zld MARCADOR PELIKAMN FINO MEGROD UNIDAD 41 LA 18
mﬁ-; CARPETAS PLASTICAS TAPA TRANSPARENTE | UNIDAD 12 6| -6
ﬂl:g-ﬁlfm GORMA LIGUIDA LINIDWAID 9 g 0

ﬂE:;lE- POST IT GRANDE LINICWAD 495 A0 -1491
ﬂl::]ﬁll!i APRIETA PAPELES 51 MM CAIA 1 45 T
ﬂ{::l!'r CINTA DE RESIMA IMPRESORA TERRA UNIDALD | 1 0
DE::IBIE- DISPEMSADOR DE CINTA ADHESIVA LINIDAL 5 FJ -3
DE:IBIE ARCHIVADOR ACORDEDON UNIDALD 14 14 0
ﬂE:]EIIE APRIETA PAPELES PEQY UKIDAD 18 E L] 12
['.N;ITIE APRIETA PAPELES GRANDE UNIDAD 2 2l B
U'EE:IEIE SOBRE MAMNILA F& UKIDAD 4,706 5438 T3z
u;[:ta GRAPADORA METALICA UNIDAD 9 s o
U'I::IE CARTUCHO BROTHER NEGRO UKIDAD 1 1 0
EH:IEIE ARCHIVADOR OFICIO LOMO B UMIDAD 532 454 -TR
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00015 |LAPIZ 2-HE UNIDAD 513 510 -3
95
00016 | FLASH MEMORY BGB USB UNIDAD 16 9 -7
04
00016 | TUERA PEQUERA UNIDAD 10 10 0
14
DO016 | CINTA EPSON FX 2190 UNIDAD 4 a 0
|68
00016 | SELLD UMIDAD 5 5 o
91
00016 | PORTA BOLIGRAFOS UNIDAD T 27 -3
a8
00018 | MARCADOR PERMANENTE AZUL UNIDAD 27 56 FT)
86
DO018 | SACAPUNTAS PEQUEND UNIDAD a7 28 5
81
00018 | TABLA PARA APUNTES UNIDAD 49 50 1
92
00020 | CARTUCHD CANNON MAGENTA CLI-126 M UNIDAD 2 4 2
39 | PXMA
00020 | CARTUCHO CANNON CLI-126 GY PIXMA UNIDAD 1 12 11
43 | MG6110
00020 | NEGRO B4A-CCIG4A PARA HP LASER PA01SX | UNIDAD 1 1
a4
00020 | KIT DE MANTENIMIENTO 110V CB3BEA 220V- | UNIDAD 1 1 ]
a5 |cpaasa
00020 | CYAN AZMXIINTYA-CY 1-A SHARP MX UNIDAD 1 3 2
54
00020 | BLACK AIMXIINTYA-MA 1-A SHARP UNIDAD 2 a2
[T
00020 | NEGRO D06R0O1605 XEROX WORKCENTRE 5945 | UNIDAD 5 7 2
57
00020 | ESFERDGRAFICO NEGRO UNIDAD 369 369 o
71
00020 | ESFERDGRAFICO AZUL UNIDAD 38 ET] o
72
00020 | CUADERND ESPIRAL UNIVERSITARIO TUNIDAD 156 139 a7
73
00020 | LAPIZ HB CON GOMA UNIDAD 117 250 133
89
00020 | BANDERITAS VARIOS COLORES UNIDAD 345 304 41
an
00021 | ALMOHADILLA PARA TINTA UNIDAD 8 8 0
15
00021 | ANILLOS ADHESIVOS REFUERZO DE HOJAS PAQILETE 24 37 13
17
00021 | CUCHILLA PARA ESTILETE REPUESTO UNIDAD 20 20 0
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18
DO021 | PASTAS TRAMSPARENTES A-4 UNIDAD 359 359 o
19
B0021 | CARTUCHO CANON BLACK CL 125 GBX UNIDAD 3 2 1
21
D0021 | CARTULINA A4 VARIOS COLORES UNIDAD 2676 2676 o
55
00022 | ESFEROGRAFICO ROJO UNIDAD 94 94 o
08
0022 | TONER NEGRO 64A CC364A UNIDAD 1 1 o
38
00022 | TONER NEGRO 51A Q7551A UNIDAD 1 1 0
39
00022 | TONER NEGRO HPCE 400A UNIDAD 3 3 0
41
00022 | TONER MAGEMTA CE 4034 UNIDAD 3 3 o
42
00022 | TONER CYAN CE 401A UNIDAD 3 3 0
43
00022 | TONER YELLOW CE 4024 UNIDAD 2 2 0
44
00022 | CARTUCHO CANON CYAN CL 126C UNIDAD 4 3| 1
45
082 |PAPEL BOND 75 GRS. INEN A4 RESMA 1.649 1560 -a9
093 | SOBRE MANILA F2 UNIDAD 215 215 0
094 |SOBRE MANILA F4 UNIDAD 392 392 0
095 |SOBRE MANILA F5 UNIDAD 933 933 0
096 |SOBRES BOND BLANCOS UNIDAD 235 235 0
102 | ALFILERES CAJA 2 2 0
104 |ARCHIVADOR TELEGRAMA LUNIDAD 52 a2 0
105 |BORRADOR BICOLOR UNIDAD 64 54| 10
106 |BORRADOR PIZARRON UNIDAD 12 14 2
107 |BORRADOR QUESO UNIDAD 106 a7| 3
110 | CINTA ADHESIVA GRANDE UNIDAD 68 51| -7
111 |CINTA ADHESIVA PEQUEA UNIDAD 56 61 5
113 |CINTA BROTHER AX 1045 UNIDAD 4 2
115 | CINTA EMBALAJE UNIDAD 3 15 3
127 |CLIPS MARIPOSA CAA 233 233 0
128 |CLIPS STANDAR CAJA 532 532 0
131 |CORRECTOR UQUIDO UNIDAD B9 71| -18
133 | CREMA CUENTA BILLETES UNIDAD 29 29 0
135 |CUADERNO PEQUEO LUNIDAD 137 17| -0
136 |ESFERDS UNIDAD 1.124 1124 0
138 |ESTILETE UNIDAD 32 37 5
140 | ETIQUETAS ADHESIVAS T-22 PAQUETE 2 2
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148 | GRAPAS 26/6 KW | CAA 295 219 76
151 | LAPIZ BICOLOR UNIDAD 121 121 o
152 | LAPIZ GRAFITO UNIDAD 238 238 ]
154 | LIGAS PAQUETE 4 5 1
158 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA UNIDAD 43 43 0
161 | MARCADOR TIZA LIQUIDA PUNTA MEDIA UNIDAD 42 a2 0
171 | MOUSE PAD UNIDAD 35 35 o
172 | PEGA EN BARRA UNIDAD 183 182 ]
174 |PORTACLIPS PEQUED UMIDAD 3 3 o
183 | REPUESTO ESTILETE UMIDAD 2 -2
188 | SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE | 1524 1454 -70
189 | TACHUELAS CAJA 65 65 o
193 | TINTA PARA ALMOHADILLA UNIDAD n T 0
703 | CARTULINA BLANCA PLEGO UNIDAD 172 172 ]
218 | SACAGRAPAS UNIDAD 18 14 4
220 | MARCADOR RESALTADOR UNIDAD 140 146 3
235 |FECHADOR UNIDAD 10 10 0
252 |RECIBERA UNIDAD 2 2 0
289 | NUMERADORA AUTOMATICA UNIDAD 10 10 0
290 | REGLA METALICA 30 CM. UNIDAD 104 90 5
311 | CANDADO/ALARMA COMPUTADOR PORTATIL | UNIDAD 1 1 o
313 | CARTULINA INEN A4 UMIDAD 19 19 0
£52 | CINTA BROTHER 1030 UNIDAD Fl 4
664 | CARTULINA A3 | UNIDAD a5 96 0
745 |CD RW REGRABABLE UNIDAD 180 180 0
OTROS DE USO Y CONSUMO
00019 | POCILLO DE TE 200CC UNIDAD (3 43 -13
05
00019 |PLATO DE TE 15.5CM UNIDAD 50 50 0
06
00019 | CAFETERA/TETERA BEOCC UNIDAD 1 1 0
o7
0001% | LECHERA S00CC UMIDAD 1 1 o
0g
00019 | AZUCARERA REDONDA 8.3 02 UNIDAD 1 1 0
09
DOD19 | AZUCARERA P/SDBRES10 SXEX3 UNIDAD 2 1 -1
10
00019 | PLATO PANDO 27CM UNIDAD 12 10 .2
12
00019 | TAZA PIE ALTO 730CC UNIDAD 6 B 2
13
00019 | VASOS DE VIDRIO CON LOGO INSTITUCIOMAL | UNIDAD 44 )
16

REPUESTOS ¥ ACCESORIOS
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038

00015 | SAPO STAMDAR LIMIDAD 1 1
62
00021 | LLANTA 235/60R-16 REECALICHADA LIMIDAD 2 2
67
00021 | LLANTA 255/70-R16 REENCAUCHADA LIMIDAD 2 .
68
VESTUARIO, LENCERIA ¥ PRENDAS DE
PROTECCION
00014 | MANDIL DE TRABAIC LUKIDAD 1 1
33
00016 | MANDIL DE GABARDIMNA LIMIDAD 3 3
96
00018 | CHALECD CHIG LMIDAD z 3
41
03018 | FORRDS DE SILLAS BLANCO CON LOGOTIPO LIMIDALD L0 49
B4 | BORDADO
D022 | GUANTES DE NITRILO LIMI DAL 1 1
22

SUMINISTROS CUE MO ESTAN EN EL SISTEMA ¥ FUERDOMN CONSTATADDS,

10 | tubos florecentessibvana 17 w
10 | tubos lapton & x20-20w

46 tubos Hw 4500k t8

16 focos

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad v aceptacidn suscriben la
presente acta en tres ejemplares de igual tenor y efecto las personas que intervienan

en esta diligencia,

.II |
%ﬁa

[
Analista de Tesorerla 1 (Delegada)

( Aicolos, .

Andrea Mieles Mosquera

Guardabmacén

Servicios Generales |Delegado)
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ACTA DE CONSTATACION FISICA DE BIENES DEL CONSEJO NACIOMAL
PARA LA IGUALDAD DE GENERO

En la civdad de Quito, a los 21 dias del mes de Febrero dal 2020, luago de la
constatacidn fisica de bienes, se procede a la elaboraciin del Acta de Lavanlamianto
de Constatacidn Fisica de Bienes del CONSEJO NACIONAL PARA LA IGUALDAD
DE GENERO: con la participacion de: Sra. Andrea Mieles Guardalmacén quien
proporciona la base de datos de control de drea de bienes de larga duracian, Mediante
Memorando Mro. CHIG-DAF-2020-0057-M, da fecha 22 de anero de 2020, la Loda,
Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, designa como delegada
independienta del control y administracion de Bienes, a la Ing. Bartha Crespo.

Mediante Memorando Nro. CHNIG-DAF-2020-0058-M, da fecha 22 da enara da 2020, la
Lecda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera Encargada, designa como
delegado independiente del control y administracidn de Bianas, al Sr. Andrés Garcia,

ANTECEDENTES:

Con la finalidad de proceder a la depuracidn y actualizacion de los bienes del Consejo
Macional para la Igualdad de Género, Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-
0046-M, de fecha 17 de enero de 2020, la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa
Financiera Encargada, Dispone “realizar una nueva constatacian fisica, al término de 24
haras contados a partir de la fecha de notificacidn/recepcion”.

Mediante Memorando Mro, CHIG-BO-2020-0017-M, da fecha 03 da febrer de 2020, la
Sra. Andrea Mieles, Guardalmacén, solicila prarroga para la entrega de la constatacian
Fisica Anual de Bienes a la Loda. Soraya Ponca, Directora Administrativa Financiera.

Mediante Memorando Mro, CNIG-DAF-2020-0105-M, de fecha 06 de febrero da 2020,
la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, requiera a la Dra. Nally
Jacome, Secretaria Técnica del CHNIG prorroga al térming dispuesto.

La constatacidn fisica se culming el dia jueves 20 de febrero del 2020, de acuerdo al
cronograma establecido, sin embargo la verificacidn de lo fisico con el sisterma,
realizacion de las aclas de custodios, se lo realizd en kos dlas posteriones.

De la constatacion realizada se determina lo siguiente;

Dirgccidn: AY. 12 DE OCTUBRE M24-41 ¥ FOCH® Codigo Postalz 170517 ! CGuilo - Bocuader & Talifone: S23-29081 53-
18830
vy ipaalkackatnena gob &
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REPORTE DE BIENES ENTREGADO POR GUARDALMACEN

Valor
Mo, Contable | Total
1937
TOTAL BIEMES PEPORTE 2019 461245.8
HABILITADDS 1790 43506299
i = DESABILITADOS 147 2618281
REPORTE DE LA CONSTATACION FISICA DE BIENES BIEMES
Nro. Valor
COMSTATADOS _-BIEHH Contable
BIENES HABILITADOS 1706 403359,35
[/ [
constatapos| O | 3H0RSY
Anexos:
Bienes habiltadas.
CONSOLIDADD DE OBSERVACIONES
BIENES REPETIDOS 7
BIEMES 5IN CODIGO 134 d
BIEMES QLUE MO CONSTA EM EL INVENTARID 42
TOTAL 183
Anaxos:

Bienes Repetidos, bienes sin cddigo, bienes que no constan en el inventario.

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacidn suscriben [a presente
Acta en tres ejemplares de igual tenor y efecto las personas que intervianan en esta
diligencia. En la ciudad de Quito a los 26 dias del mes de febrero del 2020._-

I'

Beartha Orega A _
de Tesoreria 1 (Delegada) Servicios Generales [Delegado)

Andrea Misles Mosquera
Guardalmacen

Dirpccidn: &Y. 17 DE QCTUBRE N24-41 Y FOCHE Codigo Pastal: 17057 { it - Ecundarn # Talilono: 50062005150
2238831
www, ifualinoganeano gob aa
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ACTA DE CONSTATACION FISICA DE BIENES _DEL CONSEJO NACIONAL
FPARA LA IGUALDAD DE GEMERO

En la ciudad de Quito, a los 21 dias del mes de Febrero del 2020, luego de la
constatacidn fisica de bienes, se procede a la elabaracidn dal Acta da Lavantamianto
de Constatacion Fisica de Bienes del CONSEJO NACIONAL PARA LA IGUALDAD
DE GENERO: con la padicipacion de: Sra. Andrea Misles Guardalmacén quien
proporciona |a base de datos de control de area de bienes de larga duracidn, Mediante
Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-0057-M, de fecha 22 de enero de 2020, la Leda.
Soraya Ponce, Direclora Administrativa Financiera Encargada, designa como delegada
indepandianta dal control y adminisiracion de Bienes, a la Ing. Bertha Crespo.

Medianta Mamaorande Mro. CNIG-DAF-2020-0058-M, de fecha 22 de enara de 2020, la
Leda. Soraya Ponca, Direclora Administrativa Financiera Encargada, designa como
delegado independiente del control y administracion de Bienes, al Sr, Andrés Garcia,

ANTECEDEMNTES:

Con |a finalidad de proceder a la depuracidn y actualizacidn de los bienes del Consejo
Macional para la Igualdad de Género, Mediante Memorando Nro. CNIG-DAF-2020-
0046-M, de fecha 17 de enero de 2020, la Leda, Sorayva Ponce, Directora Administrativa
Financiera Encargada, Dispone “realizar una nueva constatacian fisica, al término de 24
horas contados a parlir de la fecha de notificacion/recepcidn”.

Mediante Memorando Nro, CMIG-BO-2020-0017-M, de fecha 03 de febrero de 2020, la
Sria, Andrea Mieles, Guardalmacen, solicita prormoga para la entrega de ka constataciin
Fisica Anual de Bienes a la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera.

Mediante Memorando Nro, CNIG-DAF-2020-0105-M, de fecha 06 de febrero de 2020,
la Leda. Soraya Ponce, Directora Administrativa Financiera, requiere a la Dra, Nelly
Jacome, Secretaria Técnica dal CNIG prorraga al término dispuesto.

La constatacidn fisica se culmind el dia jueves 20 de febraro del 2020, de acuerdo al
cronograma establecido, sin embargo la verificacion de lo fisico con el sistema,
realizacidn de las actas de custodios, se o realizd en los dias postanones.

De la constatacidn realizada se determina lo siguiente:

Dirsccidn: AV, 12 DE OCTURRE M24-21 ¥ FOCHS Codigo Postal: 170517 § Ouilo - Ecuador @ Teléfana: 507-7208150-
STOEEGD
i g i La hOeeren . i de
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REFORTE DE BIENES ENTREGADO POR GUARDALMACEN
Valor
Mro. Contable | Total
1937
TOTAL BIEMES PEPORTE 2019 4612458
HABILITADOS 1730 435062,99
DESABILITADOS 147 26182 81
REPORTE DE LA COMSTATACION FISICA DE BIEMES BIEMES
Mra. Valar
COMSTATADOS | BIENES Contable
BIEMES HABILITADOS 1706 402359,35
NO
CDHSTA.TMT'HJS o 32703,64
Anexos:
Bienes habllitados.
CONSOLIDADD DE OBSERVACIONES
BIEMES REPETIDOS 7
BIEMES 5IM CODKG0 a 134
BIEMES QIUE MO COMNSTA EN EL INVENTARIO 42
TOTAL 183

Anexos:

Bienas Repetidos, bienas sin cddigo, bienes que no constan en el inventario,

Para constancia de ko actuado y en fe de conformidad y aceptacion suscriben la presente
Acta en tres ejemplares de igual tenor y efecto las parsonas que intervienen en esta

diligencia. En la ciudad de Quito a los 26 dias del mas de febrero del Eﬂi"ﬂ.
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Beﬂha cr
Analista de Tasurall'a 1 (Delegada)
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Andraa Miales Mosquera
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